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บทนำ
             การ เรียนการสอนในยุคปัจจุบันไม่สามารถจะจำกัดอยู่แต่เพียงในห้องเรียนเท่านั้น อีกต่อไปแล้วพฤติกรรมทางการเรียนรู้และการจัดสถานการณ์เพื่อให้เกิดกระบวน การทางการเรียนรู้อาจจัดขึ้นณที่ใดๆก็ได้ขึ้นอยู่กับสถานการณ์และโอกาส เครื่องมืออย่างสำคัญที่จะช่วยให้การจัดสถานการณ์ทางการเรียนรู้มี ประสิทธิผลที่จำเป็นได้แก่สื่อการสอนและเทคโนโลยีทางการศึกษา หากขาดสิ่งดังกล่าวนี้แล้ว การจัดสถานการณ์เพื่อให้เกิดการเรียนรู้ ย่อมจะขีดวงจำกัดเข้ามาเป็นอย่างมาก สื่อการสอนและเทคโนโลยีทางการศึกษานั้น สามารถสร้างสถานการณ์เพื่อให้เกิดการเรียนรู้ได้เป็นอันมาก อาจกล่าวได้ว่า โดยปกติจากขอบเขตจำกัด ทั้งเวลาและสถานที่ ถ้าหากว่ามีอุปกรณ์และเครื่องมือพร้อม ก็จะช่วยขจัดข้อจำกัดดังกล่าวได้
          ดังนั้น สื่อการสอนและเทคโนโลยีทางการศึกษา จึงเปรียบเสมือนมือไม้ของครูที่สำคัญจะขาดเสียไม่ได้ในการจัดการเรียนการสอน ในปัจจุบัน ไม่ว่าจะอยู่ในระดับใดก็ตามด้วยเหตุนี้เองมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช วิทยาลัยจึงได้จัดหลักสูตรการเรียนการสอนในรายวิชานี้ขึ้นตามจุดประสงค์ที่ ได้กล่าวมาแล้วข้างต้น
 

1.สื่อการสอน
 

ความหมายของสื่อการสอน
ได้มีนักวิชาการ และนักเทคโนโลยีการศึกษา ทั้งในประเทศและต่างประเทศได้ให้ความหมายของ “ สื่อการสอน” ไว้หลายท่าน พอสรุปได้ ดังนี้
          เชอร์ส (Shores. 1960 : 1) กล่าวว่า สื่อการสอนเป็นเครื่องมือช่วยสื่อความหมายใด ๆ ก็ตามที่จัดโดยครูและนักเรียน เพื่อเสริมการเรียนรู้ เครื่องมือการสอนทุกชนิดเป็นสื่อการสอน เช่น หนังสือในห้องสมุด โสตทัศนวัสดุต่าง ๆ ทรัพยากรจากชุมชน เป็นต้น
          ฮาส และแพคเกอร์ (Hass and PacKer. 1964 : 11) กล่าวว่า สื่อการสอน คือ เครื่องมือที่ช่วยในการถ่ายทอดสิ่งต่าง ๆ ที่เป็นจริงได้แก่ ทักษะ ทัศนะคติ ความรู้ ความเข้าใจ และความซาบซึ้งไปยังผู้เรียน หรือเป็นเครื่องมือประกอบการสอน ที่เราสามารถได้ยินและมองเห็นได้เท่า ๆ กัน
          บราวน์ และคนอื่น ๆ (Brown and other. 1964 : 584) กล่าวว่า สื่อการสอนหมายถึง จำพวกอุปกรณ์ทั้งหลายที่สามารถเสนอความรู้ให้แก่ผู้เรียน จนเกิดผลการเรียนที่ดีทั้งนี้รวมถึงกิจกรรมต่าง ๆ ไม่เฉพาะที่เป็นวัสดุหรือเครื่องมือเท่านั้น เช่น การศึกษานอกสถานที่ การสาธิต การทดลอง ตลอดจนการสัมภาษณ์ เป็นต้น
          เกอร์ลัช และอีลี (ไชยยศ เรืองสุวรรณ. 2526 :141 : อ้างอิงมาจาก Gerlach and Ely.) ได้ให้คำจำกัดความของสื่อการสอนไว้ว่า สื่อการสอน คือ บุคคล วัสดุหรือเหตุการณ์ต่าง ๆ ซึ่งทำให้นักเรียนได้รับความรู้ ทักษะ ทัศนคติ ครู หนังสือ และสิ่งแวดล้อมของโรงเรียนจัดเป็นสื่อการสอนทั้งสิ้น
          ไฮนิคส์ โมเลนดาและรัสเซล (Heinich, Molenda and Russel. 1985 : 5) ให้ทัศนะเกี่ยวกับสื่อการสอนไว้ว่า สื่อการสอน หมายถึง สื่อชนิดใดก็ตามไม่ว่าจะเป็นสไลด์โทรทัศน์วิทยุเทปบันทึกเสียงภาพถ่ายวัสดุ ฉายและวัตถุสิ่งตีพิมพ์ซึ่งเป็นพาหนะในการนำข้อมูลจากแหล่งข้อมูลไปยังผู้ รับ เมื่อนำมาใช้กับการเรียนการสอน หรือส่งเนื้อหาความรู้ไปยังผู้เรียนในกระบวนการเรียนการสอน เรียกว่า สื่อการสอน
          เปรื่อง กุมุท (2519 : 1) กล่าวว่า สื่อการสอน หมายถึง สิ่งต่าง ๆ ที่เป็นเครื่องมือ หรือช่องทางสำหรับทำให้การสอนของครูถึงผู้เรียน และทำให้ผู้เรียนเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายที่วางไว้อย่างดี
          วาสนา  ชาวหา(2522:59)กล่าวว่าสื่อการสอนหมายถึงสิ่งใดๆก็ตามที่เป็นตัวกลางนำความรู้ไปสู่ผู้เรียนและทำให้การเรียนการสอนเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ที่วางไว้
          ไชยยศ เรืองสุวรรณ (2526 : 4) กล่าวว่า สื่อการสอน หมายถึง สิ่งที่ช่วยให้การเรียนรู้ ซึ่งครูและนักเรียนเป็นผู้ใช้เพื่อให้การเรียนการสอนมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น
          ชม ภูมิภาค (2526 : 5) กล่าวว่า สื่อการสอนนั้นเป็นส่วนหนึ่งของเทคโนโลยีการสอน เป็นพาหนะที่จะนำสารหรือความรู้ไปยังผู้เรียน เพื่อให้ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้
          ชัยยงค์ พรหมวงศ์ (2529 : 112) ให้ความหมายของสื่อการสอนว่า คือวัสดุ (สิ้นเปลือง) อุปกรณ์ (เครื่องมือที่ใช้ไม่ผุพังง่าย) วิธีการ (กิจกรรม เกม การทดลอง ฯลฯ) ที่ใช้สื่อกลางให้ผู้สอนสามารถส่ง หรือถ่ายทอดความรู้ เจตคติ (อารมณ์ ความรู้สึก ความสนใจ ทัศนคติ และค่านิยม) และทักษะไปยังผู้เรียน ได้อย่างมีประสิทธิภาพ
          พิมพ์พรรณ เทพสุมาธานนท์ (2531 : 29) กล่าวว่าสื่อการสอนหมายถึงสิ่งต่างๆที่ใช้เป็นเครื่องมือหรือช่องทางสำหรับให้การสอนของครูกับผู้เรียน และทำให้ผู้เรียนเรียนรู้ได้ตามวัตถุประสงค์ หรือจุดมุ่งหมายที่ผู้สอนวางไว้เป็นอย่างดี
สรุปได้ว่า สื่อการสอน หมายถึงวัสดุ เครื่องมือและเทคนิควิธีการที่ผู้สอนนำมาใช้ประกอบการเรียนการสอนเพื่อให้ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ
 

2.ประเภทของสื่อการสอน
 
           สื่อการสอนนั้นมีมากมายและได้พัฒนาให้เกิดขึ้นใหม่อยู่เสมอตามความเจริญก้าวหน้าทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี นักเทคโนโลยีการศึกษา ได้กำหนดและแบ่งประเภทของสื่อการสอนไว้ หลายท่านด้วยกัน เช่น
          Dale (1969 : 107 –128) ได้แบ่งสื่อการสอนออกเป็น 11 ประเภทโดยพิจารณาจากลักษณะของประสบการณ์ที่ได้รับจากสื่อการสอน โดยยึดความเป็นรูปธรรมและนามธรรม(ConcreteandAbstract)เป็นหลักในการแบ่งประเภทและได้แบ่งประเภทสื่อการสอนในรูปกรวยประสบการณ์ (The Cone of experience) โดยให้สื่อที่มีความเป็นรูปธรรมมากที่สุดไปไว้ที่ฐานกรวยและสื่อที่เป็นนามธรรมน้อยที่สุดไปไว้ที่ยอดกรวย ดังนี้
1. ประสบการณ์ตรงที่มีความหมาย ( Direct and Purposeful Experiences ) เป็นประสบการณ์ที่ผู้เรียนได้รับจากความเป็นจริง ผู้รับประสบการณ์ได้รับโดยการผ่านทางประสาทสัมผัสของจริงในชีวิต และประสบการณ์เหล่านั้นมีความหมายต่อผู้ได้รับประสบการณ์
2. ประสบการณ์จำลอง ( Contrived Experiences ) เป็นประสบการณ์ที่จำลองแบบจากของจริง เพราะของจริงอาจมีขนาดใหญ่ หรือมีความซับซ้อนเกินไป ถ้าใช้ของจำลองอาจทำให้เข้าใจง่ายกว่า ประสบการณ์นี้ ได้แก่ ของตัวอย่าง หุ่นจำลอง เป็นต้น
3. ประสบการณ์นาฏการ (Dramatized Experiences) เป็นการมีส่วนร่วมในการแสดง ประสบการณ์ได้จากการศึกษาเนื้อเรื่องที่จะแสดง การจัดฉาก การบอกบท การแต่งบทละคร ฯลฯ
4. การสาธิต (Demonstrations) เป็นการให้ดูตัวอย่างประกอบการอธิบายการสาธิตที่ดีต้องมีอุปกรณ์ประกอบ ผู้สาธิตควรรู้จักการใช้อุปกรณ์นั้นด้วย เช่น การสาธิต การทดลองทางวิทยาศาสตร์ การสาธิตท่ากายบริหารต่าง ๆ ฯลฯ
5. การศึกษานอกสถานที่ (Study Trips) หมายถึง การพาผู้เรียนไปศึกษานอกสถานที่ เพื่อให้ผู้เรียนมีประสบการณ์และความรู้กว้างขวางขึ้น เป็นเครื่องมือที่ช่วยให้ผู้เรียนประสบกับบางสิ่งโดยตรง ซึ่งไม่สามารถจัดได้ในห้องเรียน
6. นิทรรศการ (Exhibitions) หมายถึง การแสดงสิ่งของต่าง ๆ เพื่อให้ความรู้แก่ผู้ดูซึ่งอาจรวมเอา หุ่นจำลอง การสาธิต แผนภูมิ ฯลฯ ไว้เพื่อให้ผู้ดูรับประสบการณ์ต่าง ๆ จากสิ่งเหล่านั้น
7. โทรทัศน์การศึกษา (Education Television) รายการโทรทัศน์จะทำให้ผู้เรียนได้เห็นภาพและได้ยินเสียงเหตุการณ์และความเป็นไปต่าง ๆ ในขณะเดียวกับที่มีการถ่ายทอดเหตุการณ์นั้น ๆ อยู่
8.ภาพยนตร์(motionPicture) เป็นการจำลองเหตุการณ์มาให้ผู้เรียนได้ดูได้ฟังใกล้เคียงกับความเป็นจริงแม้ จะไม่ใช่เวลาเดียวกันกับเหตุการณ์จริงสามารถใช้ได้ดีในการประกอบ
การสาธิต เพราะเปิดโอกาสให้ผู้ดูได้เห็นเหตุการณ์อย่างใกล้ชิด
9. ภาพนิ่ง (Recordings. Radio. And Still Pictures) ได้แก่ ภาพถ่าย ภาพวาด แผ่นโปร่งใส สไลด์ การบันทึกเสียงต่างๆ และวิทยุสามารถใช้กับการเรียนเป็นกลุ่มหรือรายบุคคลภาพสามารถจำลองความเป็น จริงมาให้เราได้ศึกษาส่วนวิทยุและการบันทึกเสียงให้ความรู้แก่ผู้ฟังโดยไม่ ต้องอ่าน
10.ทัศนสัญลักษณ์ (Visul Symbols) ได้แก่ แผนภาพ แผนภูมิ แผนสถิติ ภาพโฆษณา การ์ตูน ซึ่งมีลักษณะเป็นสัญลักษณ์สำหรับการถ่ายทอดความหมาย นำมาใช้แทนความหมายที่เป็นข้อเท็จจริง
11.วจนสัญลักษณ์ (Verbal Symbols) ได้แก่ คำพูด ตัวหนังสือ ตัวอักษรผู้ที่จะเข้าใจสัญลักษณ์นี้ได้ต้องอาศัย ประสบการณ์เดิมเป็นพื้นฐานมากพอสมควร
          เกอร์ลัช และอีลี (ไชยยศ เรืองสุวรรณ. 2526 : 141 ; อ้างอิงมาจาก Gerlach and Ely. 1979 : 243 ) ได้แบ่งประเภทของสื่อการสอนออกเป็น 6 ประเภท คือ
1. ภาพนิ่ง (Still Pictures) ได้แก่ รูปภาพต่าง ๆ ทั้งที่เป็นภาพถ่าย ภาพพิมพ์ และภาพที่มีอยู่ในหนังสือ สไลด์ ฟิล์มสตริป และภาพโปร่งใส
2. การบันทึกเสียง (Audio Recording) ได้แก่ สื่อที่เก็บเสียง (บันทึกไว้) เช่น แผ่นเสียง เทปบันทึกเสียง วิทยุ แถบเสียงในฟิล์มภาพยนตร์และเทปโทรทัศน์ เป็นต้น สื่อประเภทนี้จัดเป็นวจนวัสดุ ( Verbal Materils)
3. ภาพเคลื่อนไหว (Motion Pictures) ได้แก่ ฟิล์มภาพยนตร์  เทปโทรทัศน์ (Video Tape Recording) ซึ่งเป็นภาพเคลื่อนไหว จะมีเสียงประกอบในตัวหรือไม่ก็ได้ ภาพเคลื่อนไหวเหล่านี้ จะถ่ายจากวัสดุ หรือเหตุการณ์ใด ๆ ก็ได้
4. โทรทัศน์ (Television) สื่อประเภทนี้ครอบคลุมวัสดุอิเล็กทรอนิกส์ต่าง ๆ ในด้านการได้ยิน (Audio) และได้เห็นภาพ (video)
5. ของจริง สถานการณ์จำลอง และหุ่นจำลอง ( Real Thing. Simulation. and Models) ได้แก่ คน เหตุการณ์ วัสดุสิ่งของ การสาธิต และการจัดการสถานการณ์จำลองซึ่งอาจใช้สื่อหลาย ๆ อย่างประกอบกัน
6. การสอนแบบโปรแกรมและคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (Programmed and ComputerAssisted Instruction) โปรแกรม คือการจัดลำดับความรู้ เพื่อเตรียมให้ผู้เรียนตอบสนอง เช่น แบบเรียนโปรแกรม (บทเรียนโปรแกรมหลาย ๆ บทเรียนหรือตำราโปรแกรม) และโปรแกรมการสอนที่เตรียมไว้ใช้กับคอมพิวเตอร์ เป็นต้น
          สำเภา วรางกูร (2518 : 20) ได้แยกประเภทของสื่อการสอน ออกเป็น 3 ประเภท คือ
1. วัสดุและเครื่องมือที่ไม่ต้องฉาย ได้แก่ วัสดุและเครื่องมือที่ไม่ต้องอาศัยเครื่องฉายและจอ เช่น รูปภาพ แผนภูมิ กราฟ ของจริง ของตัวอย่าง หุ่นจำลอง ลูกโลก แผนที่ กระดานดำ ป้ายนิเทศ รวมทั้งกิจกรรมต่าง ๆ เช่น ทัศนศึกษา การแสดงละคร นิทรรศการ การสาธิต การทดลอง ฯลฯ
2. วัสดุและเครื่องมือที่ต้องฉาย ได้แก่ สิ่งที่ต้องการเครื่องฉาย เช่น สไลด์ ฟิล์มสตริป ฟิล์มลูป แผ่นภาพโปร่งแสง ภาพยนตร์ ภาพทึบแสง สิ่งที่จะนำไปฉายเหล่านี้ เรียกว่า “วัสดุ” ส่วนเครื่องซึ่งใช้ฉาย เครื่องฉายภาพยนตร์ เครื่องฉายฟิล์มสตริป เครื่องฉายภาพทึบแสง เครื่องฉายภาพจุลทัศน์ เหล่านี้เรียกว่า “อุปกรณ์”
3. โสตทัศน์วัสดุอุปกรณ์ ได้แก่ วัสดุ และอุปกรณ์เกี่ยวกับเสียง เช่น แผ่นเสียงเทปเสียง เครื่องเล่นแผ่นเสียง เครื่องเล่นเทป เครื่องรับวิทยุ เครื่องขยายเสียง
          เปรื่อง กุมุท (2521 : 98–99) ได้กล่าวว่า สื่อการสอนมีขอบเขตครอบคลุมสิ่งต่อไปนี้
1.บุคคลนอก จากครูบรรณารักษ์และคนอื่นๆที่โรงเรียนมีอยู่แล้วยังหมายถึงใครก็ได้ที่ไม่ ได้ผลิตมาสำหรับโรงเรียนบุคคลเหล่านี้สามารถนำมาใช้เพื่อการเรียนรู้ได้เช่น วิทยากร เป็นต้น
2. วัสดุ หมายถึง อุปกรณ์ การสอนที่โรงเรียนมีอยู่ เช่น ของจริง รูปภาพ เป็นต้น
3. อุปกรณ์และเครื่องมือ ได้แก่ เครื่องฉาย เครื่องเสียงต่าง ๆ รวมทั้งห้องปฏิบัติการทดลอง และห้องปฏิบัติการทางภาษา ตลอดจนเครื่องมือและวัสดุฝึกต่าง ๆ
4. สถานที่ หมายถึง อาคาร โรงเรียนฝึกงาน ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ และแหล่งวิทยาการอื่น ๆ ภายในโรงเรียน
5. กิจกรรม หมายถึง กิจกรรมต่าง ๆ ที่จัดขึ้นในโรงเรียน เช่น การสาธิต ทดลอง นาฏการ การแสดงนิทรรศการ การศึกษานอกสถานที่ เป็นต้น
          ชม ภูมิภาค (2526 : 19) ได้แยกสื่อการสอนได้ 3 พวกใหญ่ ๆ คือ
1.อุปกรณ์หรือเครื่องมือ(Equipmentหรือhardwareหรือbigmedia)เป็นเรื่องของเครื่องยนต์กลไกไฟฟ้าและอีเล็คทรอนิคส์ทั้งหลายพวกนี้จะต้องอาศัยสื่อประเภทวัสดุ (Software) เพื่อนำสารใน Soft ware ออกไปยังผู้รับสาร บรรดาสื่อประเภทหนัก ได้แก่ เครื่องฉายต่าง ๆ เช่น เครื่องฉายภาพยนตร์ เครื่องฉายภาพทึบแสง เครื่องวิทยุโทรทัศน์ เครื่องบันทึกเทป เครื่องเล่นแผ่นเสียง
2.วัสดุ(Material หรือSoftWareหรือSmallMedia)สื่อพวกนี้บางอย่างก็ใช้ทำงานได้เองในตัวของมัน บางอย่างก็ต้องใช้ร่วมกับอุปกรณ์พวกที่ต้องใช้กับอุปกรณ์ก็ต้องทำ เช่นฟิล์มภาพยนตร์ฟิล์มสตริปและสไลด์เทปบันทึกเสียงแผ่นเสียงเทปบันทึกภาพบท เรียนที่ใช้กับเครื่องสอนหรือคอมพิวเตอร์บางชนิดก็ใช้ได้ในตัวของมันเอง เช่น ภาพ หุ่น จำลอง แผนที่ แผนภูมิ สื่อประเภทเบานี้ทำหน้าที่ประการสำคัญก็คือ การเก็บเอกสารเอาไว้ในรูปต่าง ๆ เพื่อให้นักเรียนเกิดการเรียนรู้
3. วิธีการ ( Methods) สื่อประเภทนี้อาจจะเป็นการปฏิบัติการกระทำหรือการปฏิบัติอาจจะใช้สื่อประเภทเบาด้วยก็ได้หรือไม่มีก็ได้ วิธีการดังกล่าวนี้ก็มี เช่น ละคร การสาธิตการนิทรรศการ และ อื่น ๆ
          ไชยยศ เรืองสุวรรณ ( 2526 : 4) ได้แบ่งสื่อการสอนตามลักษณะรูปร่างของสื่อไว้  4 ประเภท คือ
1.สื่อประเภทเครื่องมือเป็นสื่อที่ได้จากความเจริญก้าวหน้าทางวิทยาศาสตร์แขนงวิศวกรรมไฟฟ้าและอิเล็กทรอนิกส์เช่นเครื่องฉายต่างๆเครื่องเสียง วิทยุและโทรทัศน์รวมทั้งแผ่นป้ายต่าง ๆ
2.สื่อประเภทวัสดุหมายถึงสื่อที่ได้จากความเจริญก้าวหน้าทางวิทยาศาสตร์เป็นวัสดุที่มีการผุพังสิ้นเปลืองได้ง่ายเช่นแผนที่แผนภูมิแผนสถิติภาพโฆษณา รูปภาพ หุ่นจำลอง ของจริง และอื่น ๆ
3. สื่อประเภทวิธีการ หมายถึง สื่อประเภทเทคนิค ระบบกระบวนการต่างๆเช่นการสาธิตการศึกษานอกสถานที่การทดลองการแสดงละครนิทรรศการ เป็นต้น
4.สื่อประสมหมาย ถึงการนำสื่อประเภทต่างๆทั้งที่เป็นเครื่องมือวัสดุและวิธีการมาใช้ร่วมกัน อย่างสัมพันธ์กันในลักษณะที่สื่อแต่ละอย่างส่งเสริมสนับสนุนซึ่งกันและกัน เช่น บทเรียนโปรแกรม ชุดการสอน การจัดการเรียนการสอนแบบศูนย์การเรียน เป็นต้น
          ชัยยงค์ พรหมวงศ์ (2529 : 112) ได้แบ่งประเภทของสื่อการสอนไว้ 3 ประเภท ดังต่อไปนี้คือ
1. วัสดุ หมายถึง สิ่งช่วยสอนที่มีการผุพังสิ้นเปลือง เช่น ชอล์ก ฟิล์ม ภาพถ่าย สไลด์
2. อุปกรณ์ หมายถึง สิ่งช่วยสอนที่เป็นเครื่องมือ เช่น กระดานดำ กล้องถ่ายรูป เครื่องฉายภาพยนตร์ เครื่องรับโทรทัศน์ ฯลฯ
3. กระบวนการและวิธีการ ได้แก่ การจัดระบบ การสาธิตทดลอง เกมส์ และกิจกรรมต่าง ๆ โดยเฉพาะกิจกรรมที่ครูจัดขึ้นและมุ่งให้ผู้เรียนปฏิบัติ
          กิดานันท์ มลิทอง (2531 : 79 – 80) ได้แบ่งประเภทของสื่อการสอนไว้ 5 ประเภท โดยแบ่งตามทรัพยากรการเรียนรู้ (Learning Resources) ได้เป็นสื่อที่ออกแบบขึ้นเพื่อจุดมุ่งหมายทางการศึกษาและสื่อที่อยู่ทั่วไปแล้วนำมาประยุกต์ใช้ในการเรียนการสอน ได้แก่
1.คน(People) ในทางการศึกษาโดยตรงนั้นหมายถึงบุคลากรที่อยู่ในระบบโรงเรียนได้แก่ครูผู้ บริหารผู้แนะแนวการศึกษาผู้ช่วยสอนหรือผู้ที่อำนวยความสะดวกต่าง ๆ ในการเรียนรู้ ส่วนคนตามความหมายของการประยุกต์ใช้นั้น ได้แก่ คนที่ทำงานหรือมีความชำนาญงานในแต่ละสาขาซึ่งมีอยู่ในวงสังคมโดยทั่ว ๆ ไป ซึ่งคนเหล่านี้นับเป็นผู้เชี่ยวชาญถึงแม้จะไม่ใช่นักการศึกษาแต่ก็สามารถจะ ช่วยอำนวยความสะดวกหรือมาเป็นวิทยากรเพื่อเสริมการเรียนรู้ได้ในการให้ความ รู้แต่ละด้าน เช่น ศิลปิน นักการเมือง นายธนาคาร ช่างซ่อมรถยนต์ ฯลฯ เป็นต้น
2. วัสดุ (Materials) วัสดุในการศึกษาโดยตรงจะเป็นประเภทที่บรรจุเนื้อหาบทเรียนรู้โดยรูปแบบของ วัสดุมิใช่สิ่งสำคัญที่จะต้องคำนึงถึงเช่นหนังสือ สไลด์ ฟิล์มสตริป แผนที่ เป็นต้น หรือสื่อต่าง ๆ ที่ใช้ร่วมกันซึ่งเป็นทรัพยากรทางการเรียนและได้รับการออกแบบเพื่อช่วยอำนวย ความสะดวกในการเรียน ส่วนวัสดุที่นำมาประยุกต์ใช้ในการเรียนการสอนนั้นจะมีลักษณะเช่นเดียวกับ วัสดุที่ใช้ในการศึกษาดังกล่าวข้างต้นเพียงแต่เนื้อหาที่บรรจุในวัสดุนั้น ส่วนมากจะอยู่ในรูปของการให้ความบันเทิง เช่นการจัดนิทรรศการภาพเขียนหรือภาพยนตร์สารคดีชีวิตสัตว์เป็นต้นซึ่งสิ่ง เหล่านี้มักถูกมองไปในรูปของความบันเทิงแต่สามารถให้ความรู้ทางการศึกษาได้ เช่นกัน
3. อาคารสถานที่ (Settings) หมายถึง ตัวตึก สิ่งแวดล้อม ซึ่งมีผลเกี่ยวข้องกับทรัพยากรรูปแบบอื่น ๆ ที่กล่าวมาแล้วและกับผู้เรียนด้วย ซึ่งสถานที่สำคัญในการศึกษา ได้แก่ ตึกเรียนและสถานที่อื่น ๆ ที่ออกแบบมาเพื่อการเรียนการสอนโดยส่วนรวม เช่น ห้องสมุด หอประชุม สนามเด็กเล่น เป็นต้น ส่วนสถานที่ต่าง ๆ ในชุมชนก็สามารถใช้เป็นทรัพยากรสื่อการเรียนได้ เช่น โรงงาน ตลาด สถานที่ทางประวัติศาสตร์ เป็นต้น
4.เครื่องมือและอุปกรณ์(ToolandEquipment) เป็นทรัพยากรการเรียนรู้ที่ช่วยในการผลิตหรือใช้ร่วมกับทรัพยากรอื่นส่วนมาก เป็นเครื่องมือทางด้านโสตทัศนูปกรณ์หรือเครื่องมือเครื่องใช้ต่าง ๆ เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือแม้แต่ตะปู ไขควง เป็นต้น
5.กิจกรรม(Activities) โดยทั่วไปและกิจกรรมที่กล่าวถึงนี้มักเป็นการดำเนินงานที่จัดขึ้นเพื่อกระทำ ร่วมกับทรัพยากรอื่นๆหรือเป็นเทคนิควิธีการพิเศษเพื่อการเรียนการสอน เช่นการสอนแบบโปรแกรมเกมและสถานการณ์จำลองหรือการจัดทัศนศึกษากิจกรรมเหล่า นี้มักมีวัตถุประสงค์เฉพาะที่ตั้งขึ้นมีการใช้วัสดุการเรียนเฉพาะวิชาหรือมี วิธีการพิเศษในการเรียนการสอน
จากการที่นักเทคโนโลยีการศึกษาได้แบ่งประเภทของสื่อการสอนไว้นั้น พอจะสรุปได้เป็น 3 ประเภท ดังนี้
1. ประเภทวัสดุ ( Material or Software ) เป็นสื่ออยู่ในรูปของภาพ เสียง หรือตัวอักษร แยกได้เป็น 2 ชนิด คือ
1.1 ชนิดที่สามารถสื่อความหมายได้ด้วยตัวของมันเอง เช่น รูปภาพ แผนภูมิ ภาพวาด หนังสือ เป็นต้น
1.2 ชนิดที่ต้องอาศัยเครื่องมือเสนอเรื่องราวไปสู่ผู้เรียน เช่น ภาพโปร่งแสง สไลด์ แถบบันทึกเสียง ฟิล์มภาพยนตร์ เป็นต้น
2. ประเภทเครื่องมือ (Hardware or Equipment) หมายถึง เครื่องมือที่เป็นตัวกลางส่งผ่านความรู้ไปสู่ผู้เรียน เช่น เครื่องฉายชนิดต่าง ๆ เครื่องเสียงชนิดต่าง ๆ เครื่องรับและส่งวิทยุและโทรทัศน์ ซึ่งต้องอาศัยวัสดุประกอบเช่น ฟิล์มแถบบันทึกเสียง แถบบันทึกภาพ เป็นต้น 
3. ประเภทเทคนิคหรือวิธีการ (Technique or Method) หมายถึง เทคนิคหรือวิธีการที่จะใช้ร่วมกับวัสดุและเครื่องมือ หรือใช้เพียงลำพังในการจัดการเรียนการสอนได้แก่ การสาธิต การทดลอง การแสดงละคร การจัดนิทรรศการ เป็นต้น
 

3.หลักการใช้สื่อการสอน
 

การ ใช้สื่อการสอนนับว่ามีความสำคัญต่อการเรียนการสอนอย่างยิ่งทั้งนี้เพราะถ้า ใช้สื่อการสอนไม่ถูกต้องย่อมจะได้ผลน้อยหรือมีค่าเท่ากับไม่ได้ใช้เลยหาก เป็นดังนี้ย่อมไม่คุ้มค่ากับการลงทุน ฉะนั้นการใช้สื่อการสอนแต่ละครั้งจึงควรพิจารณาให้ถี่ถ้วน และวางแผนการใช้อย่างรอบครอบการใช้สื่อการสอนในห้องเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ นั้น ควรปฏิบัติตามหลักการดังนี้ คือ
1. หลักการเลือก ( Selection)
2. หลักการเตรียม ( Preparation)
3. หลักการนำเสนอ ( Presentation )
4. หลักการประเมินผล ( Evaluation )
มีนักวิชาการและนักเทคโนโลยีการศึกษา ทั้ง ต่างประเทศและในประเทศ ได้ให้หลักการปฏิบัติในแต่ละขั้นตอนดังต่อไปนี้
 

1) หลักการเลือก (Selection)
 

โนเอล และลีโอนาร์ด (Noel and Leonard. 1962 :26–28 ) ให้หลักการเลือกสื่อการสอนไว้ ดังนี้
1. มีความเหมาะสมกับระดับสติปัญญาของผู้เรียน 
2. เหมาะสมกับประสบการณ์เดิมของผู้เรียน
3. เหมาะสมกับความต้องการและความสนใจของผู้เรียน 

4. เหมาะสมกับเรื่องที่สอน 

5. มีลักษณะที่น่าสนใจ 

6. ตรงกับจุดประสงค์ในการสอน 

7. ไม่เสียเวลาในการใช้มากเกินไป 

8. เป็นแบบง่าย ๆ และไม่ซับซ้อนจนเกินไป 

9. ช่วยให้ผู้เรียนเข้าใจเนื้อหาได้ดีขึ้น 
10. ช่วยให้การเสริมสร้างเจตคติที่ดีแก่ผู้เรียน
11. ช่วยเพิ่มทักษะให้แก่ผู้เรียน 
12. ให้ผลดีต่อการเรียนการสอนมากที่สุด
13. ราคาไม่แพงจนเกินไป
เดล (Dale. 1969 : 175 – 179 ) ได้ให้ข้อเสนอแนะในการเลือกสื่อการสอน ไว้ดังนี้
1. สื่อการสอนนั้นจะสามารถให้แนวคิดที่ถูกต้องได้เพียงใด
2. สื่อการสอนนั้นจะสามารถสร้างความเข้าใจที่ถูกต้องในสิ่งที่เรียนได้ดี เพียงใด
3. สื่อการสอนนั้น ๆ เหมาะสมกับวัย สติปัญญา และประสบการณ์ต่าง ๆของผู้เรียนเพียงใด
4. สภาพแวดล้อมเหมาะที่จะใช้สื่อการสอนนั้น ๆ หรือไม่
5. มีข้อเสนอแนะสั้น ๆ ในการใช้สื่อการสอนนั้นสำหรับครูหรือไม่
6. สื่อการสอนนั้นสามารถกระตุ้นให้ผู้เรียนพัฒนาทางด้านความคิดได้หรือไม่
7. คุ้มค่ากับเวลาและการลงทุนหรือไม่
อีริคสัน (Erickson. 1971 : 97– 99) แนะนำว่าครูควรเลือกสื่อการสอนโดยพิจารณาจากคำถามต่อไปนี้
1.สื่อการสอนนั้นเป็นประโยชน์ต่อหน่วยการสอน และเป็นกิจกรรมในการแก้ปัญหาประสบการณ์เฉพาะหรือไม่
2.เนื้อหาที่ต้องใช้สื่อการสอนในการสื่อความหมายนั้นเป็นประโยชน์และสำคัญต่อผู้เรียน ชุมชน และสังคมหรือไม่
3.สื่อการสอนนั้นเหมาะกับจุดประสงค์การสอนหรือเป้าหมายของผู้เรียนหรือไม่
4.มีการตรวจสอบระดับความยากของจุดประสงค์การสอนเกี่ยวกับความเข้าใจความสามารถ เจตคติ และความนิยม
5.สื่อการสอนนั้นให้ความสำคัญต่อประสบการณ์จากการคิด การโต้ตอบ การอภิปรายและการศึกษา
6.เนื้อหาที่สอนในรูปของปัญหา และกิจกรรมของผู้เรียนหรือไม่
7.สื่อการสอนนั้นให้แนวคิดที่มีความสัมพันธ์กันหรือไม่ 
8.สื่อการสอนนั้นให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับขนาด อุณหภูมิ น้ำหนัก ระยะทางการกระทำ กลิ่น เสียง สี ความมีชีวิตชีวา อารมณ์หรือไม่ 
9.สื่อการสอนนั้นให้ความแน่นอนและทันสมัยหรือไม่ 
10.สื่อการสอนนั้นปรับให้เข้ากับจุดประสงค์ที่พึงปรารถนาได้หรือไม่
11.สื่อการสอนนั้นมีรสนิยมดีหรือไม่ 
12.สื่อการสอนนั้นใช้ในห้องเรียนธรรมดาได้หรือไม่ 
13.เนื้อหาความรู้ของสื่อการสอนมีตัวอย่างให้มากหรือไม่ 
ลัดดา ศุขปรีดี (2523 : 61-62) ได้ให้หลักเกณฑ์ในการเลือกสื่อการสอนและประสบการณ์ในการเรียนการสอนไว้ดังนี้
1.เลือกสื่อและประสบการณ์ที่สอดคล้องกับจุดมุ่งหมายการสอน
2.เลือกสื่อและประสบการณ์ที่สอดคล้องกับลักษณะการตอบสนองและพฤติกรรมขั้นสุดท้ายของผู้เรียนที่คาดหวังจะให้เกิดขึ้น
3.เลือกสื่อและประสบการณ์ในการเรียนการสอนที่เหมาะสมกับความสามารถและประสบการณ์เดิมของแต่ละคน
4. เลือกสื่อและอุปกรณ์พิเศษที่จะหาได้การเลือกสื่อจะต้องคำนึงถึงความสะดวกใน การนำสื่อการสอนนั้นมาใช้และไม่จำเป็นต้องใช้สื่อการสอนที่มีราคาแพงเสมอไป
วาสนา ชาวหา (2522 : 64) ได้เสนอแนวคิดในการเลือกใช้สื่อการสอไว้ดังนี้
1. ให้ความเหมาะสมและสอดคล้องกับจุดมุ่งหมายเชิงพฤติกรรม
2. เหมาะสมกับวัย กิจกรรมหรือประสบการณ์ที่จัดขึ้นเพื่อการเรียนการสอน
3. เหมาะสมกับวัยและความสนใจของผู้เรียน
4. คำนึงความประหยัดและให้ผลคุ้มค่ากับการลงทุนทั้งในด้านเงินทุนและเวลาที่เสียไป
5. ใช้ได้สะดวกและปลอดภัย
ไชยยศเรืองสุวรรณ(2526:157) กล่าวว่าการเลือกสื่อการสอนเพื่อนำมาเกื้อหนุนให้ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้ อย่างมีประสิทธิภาพนั้นเป็นสิ่งจำเป็นอย่างยิ่งเพราะหากครูเลือกสื่อที่ไม่ เหมาะสมเข้ามาใช้ในการเรียนการสอนแล้ว การจัดกิจกรรมการเรียนการสอนนั้นอาจไม่บรรลุสำเร็จตามจุดมุ่งหมายควรเลือก สื่อการสอนโดยยึดหลัก ดังนี้
1. สื่อต้องสัมพันธ์กับจุดมุ่งหมายและเรื่องที่จะสอน
2. สื่อที่ต้องเหมาะสมกับความรู้และประสบการณ์ของผู้เรียน
3. เหมาะสมกับวัยและระดับของผู้เรียน
4. เนื้อหาและวิธีใช้ไม่ยุ่งยากและซับซ้อนจนเกินไป
5. น่าสนใจและทันสมัย
6. เนื้อหามีความถูกต้อง
7. เทคนิคการผลิตดี เช่น ขนาด สี เสียง ภาพ ความจริง เป็นต้น
8. เป็นสื่อที่เปิดโอกาสให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในกิจกรรมการเรียน
9. สามารถนำเข้าร่วมในกิจกรรมการเรียนการสอนได้ดี
10.ถ้ามีสื่อการสอนหลายอย่างในเรื่องเดียวกันให้กำหนดว่าสื่อใดเหมาะสมที่สุดที่จะให้ความรู้ความเข้าใจแก่ผู้เรียนได้ดีที่สุด ในเวลาอันสั้น
สุนันท์สังข์อ่อง(2526:16–18) ได้กำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาเลือกใช้สื่อการสอนให้เหมาะสมและเกิดประสิทธิภาพ ครูอาจพิจารณาโดยใช้คำถามต่อไปนี้เป็นแนวทางสื่อที่จะนำมาช่วยให้ผู้เรียน เกิดการเรียนรู้เนื้อหาตามหลักสูตรหรือไม่
1. สื่อชนิดนั้นเหมาะสมกับวัยหรือระดับชั้นของผู้เรียนหรือไม่
2. สื่อชนิดนั้นให้เนื้อหาความรู้ที่ทันเหตุการณ์และเวลาในขณะนั้นหรือไม่มี ความถูกต้องน่าเชื่อถือในเนื้อหาที่เสนอให้แก่ผู้เรียนมากน้อยเพียงใด
3. สื่อชนิดนี้ช่วยกระตุ้นให้ผู้เรียน คิดและสืบเสาะหาความรู้ได้มากกว่าที่จะไม่ใช้สื่อการสอนหรือไม่
4. สื่อชนิดนั้นช่วยเปิดโอกาสให้ผู้เรียนได้ทำกิจกรรมเป็นกลุ่มใหญ่หรือรายบุคคลหรือไม่
5. ระยะเวลาในการเลือกสื่อการสอนนั้นเหมาะสมหรือไม่
6. สื่อชนิดนั้นเป็นที่น่าสนใจในด้านเทคนิคการผลิตหรือไม่ เช่น ลักษณะการจัดภาพเสียง ขนาด รูปแบบของการเสนอ เป็นต้น
7. คุ้มกับเวลาการลงทุนหรือไม่ ถ้าจำแนกสื่อนั้นมาใช้
8. สื่อชนิดนั้นเป็นที่ดึงดูดใจและน่าสนใจหรือไม่
9. สื่อนั้นช่วยเสนอแนะกิจกรรมอื่น ๆ ที่ผู้เรียนอาจปฏิบัติเพิ่มเติมได้หรือไม่
 
2) หลักการเตรียม (Preparation)
 

          อีริคสันและเคิร์ล(EricksonandCurl.1972:163–170)ได้กล่าวถึงการเตรียมก่อนการใช้สื่อการสอนต้องเตรียมความพร้อมให้กับผู้เรียนก่อนดังนี้
1. พัฒนาการสร้างความพร้อมเฉพาะอย่าง เช่น จะให้ผู้เรียนเข้าร่วมกิจกรรมการเรียนการสอน ตอนไหน อย่างไร
2. แนะนำผู้เรียนเพื่อเป็นการเร้าให้เกิดการเรียนรู้จากสื่อที่ครูเลือกมา
3. สร้างกิจกรรมการเรียนการสอนให้สอดคล้องกับสื่อการสอน
4. เลือกหาวิธีที่เหมาะสม ที่จะนำไปสู่การใช้สื่อการสอนนั้น ๆ
5. ใช้แหล่งการเรียนอื่น ๆ เพื่อสร้างความพร้อมให้เกิดขึ้นกับตัวผู้เรียน
นอกจากนั้นยังต้องเตรียมและควบคุมเกี่ยวกับสิ่งอำนวยความสะดวกและจัดสถานการณ์ เพื่อให้ผู้เรียนการใช้สื่อการสอนนั้นคุ้มค่ากับเวลา และทำให้ผู้เรียนมีความตั้งใจ และมีส่วนร่วมในการเรียนการสอน ครูควรมีความสามารถและทักษะพื้นฐานดังนี้
1. สามารถใช้เครื่องมือเทคโนโลยีทางการศึกษาได้
2. สามารถป้องกันและแก้ไขข้อขัดข้องของเครื่องมือต่าง ๆ ได้
3. สามารถจัดสภาพห้องเรียนได้ดี ถ้าเป็นการฉายก็สามารถจัดสภาพฉายได้ดี
4. สามารถติดตั้งเครื่องมือต่าง ๆ ได้ดี
5. ติดตั้งอุปกรณ์ต่าง ๆ ได้อย่างเหมาะสม สะดวกต่อการใช้และการติดตามและเปิดโอกาสผู้เรียนได้เข้ามีส่วนร่วมได้เป็นอย่างดี
6. สามารถวางแผนกำหนดช่วงเวลาได้อย่างเหมาะสม
บราวน์ และคณะ (Brown and others. 1983 : 69–70) ได้กล่าวถึงการเตรียมก่อนการใช้สื่อการสอนดังนี้
1. การเตรียมตัวครู หมายถึง การทดลองใช้สื่อต่าง ๆ ก่อนที่จะนำไปใช้จริงในการเรียนการสอน
2. การเตรียมสภาพแวดล้อม ได้แก่ การเตรียมวัสดุและเครื่องมือต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพการใช้งานได้ทันที และติดตั้งวัสดุและเครื่องมือได้อย่างเหมาะสม
3. เตรียมชั้นเรียน เป็นการเตรียมผู้เรียนโดยชี้แนะหรือแนะนำผู้เรียนว่า จะเรียนรู้อะไรบ้างจากสื่อ และจะต้องทำอะไรบ้างเมื่อจะใช้สื่อ
สันทัด ภิบาลสุข และพิมพ์ใจ ภิบาลสุข (2526 : 4–48) ได้กล่าวถึง การเตรียมก่อนการใช้สื่อการสอนว่า ควรเตรียมผู้สอน ผู้เรียน และชั้นเรียน ดังนี้
ก. การเตรียมตัวของผู้สอน
1. พิจารณาคุณค่า และจุดมุ่งหมายของบทเรียนที่จะสอน
2. พิจารณาความสนใจและความต้องการของผู้เรียน
3. พิจารณาถึงสิ่งที่จะเป็นปัญหาในการสอน
4. การเตรียมแผนการสอน
5.จัดหาหรือผลิตสื่อการสอน ซึ่งจะแก้ปัญหาของการเรียนในชั้นเรียนที่ได้พิจารณาเลือกไว้
6. พิจารณาถึงวิธีที่จะใช้สื่อการสอนนั้นให้ได้ผลดีที่สุด
7. เตรียมและทดลองใช้สื่อการสอนก่อนการใช้จริงในห้องเรียน
8.เตรียมอุปกรณ์ หรือสื่อการสอนที่เหมาะสม เพื่อแจกจ่ายให้กับผู้เรียน เช่นคำบรรยายประกอบการสอน
9. ถ้าจำเป็นต้องมีผู้ช่วยในการฉายหรือบริการอื่น ๆ ควรจะได้มีการซักซ้อมความเข้าใจกันเสียก่อน
10.จัดเรียงลำดับสื่อการสอนที่จะใช้ไว้ตามลำดับก่อนหลังที่ต้องการแล้ววางไว้ในที่เหมาะสม
ข. การเตรียมผู้เรียน
1.อธิบายให้ผู้เรียนทราบล่วงหน้าจะใช้สื่ออะไร สอนอะไร เพื่ออะไร ที่ไหน อย่างไร เมื่อไร 

2. อธิบายให้ผู้เรียนทราบล่วงหน้าจะต้องมีส่วนร่วมในระหว่างการใช้สื่อการ สอนอย่างไรบ้างเช่นคอยสังเกตหรือฟังตรงที่สำคัญการหาคำตอบหรือคำศัพท์ใหม่ ซึ่ง
ผู้สอนบอกหรือเขียนเอาไว้ล่วงหน้า
3.อธิบายให้ผู้เรียนเข้าใจว่ากิจกรรมที่ต้องปฏิบัติหลังจากการใช้สื่อการสอนแล้วมีอะไรบ้าง
ค. เตรียมชั้นเรียน
1. เตรียมสิ่งอำนวยความสะดวกที่จะต้องใช้ร่วมกับสื่อการสอนที่เลือกไว้ เช่น สายไฟ หม้อแปลง แผงติดภาพ ฯลฯ
2. ตรวจสภาพของห้องที่ใช้สื่อการสอนล่วงหน้า การจัดที่นั่ง การตั้งจอและเครื่องฉายที่จ่ายกระแสไฟฟ้า ระยะทางผู้ดูกับจอ การควบคุมแสงสว่างในห้อง ฯลฯ
3. เตรียมเครื่องมือต่าง ๆ ที่จำเป็น เช่น เครื่องฉาย เครื่องบันทึกเสียง โต๊ะจอฉาย ปลั๊กไฟ และหลอดสำรองสำหรับเครื่องฉาย
4. จัดบรรยากาศของห้องให้สะดวกสบาย เช่น การถ่ายเทอากาศ การควบคุมอุณหภูมิ การควบคุมแสงสว่าง และอื่น ๆ
ไชยยศ เรืองสุวรรณ (2526 : 158–160 ) กล่าวว่าการเตรียมเป็นตอนที่สำคัญขั้นหนึ่งในการใช้สื่อการสอน การเตรียมเป็นการสร้างความพร้อมไม่ว่าจะเป็นตัวครู ผู้เรียนและสื่อการเรียนการสอน ตลอดจนสิ่งอำนวยความสะดวกอื่น ๆ ดังนั้น ครูควรมีความรู้ ความสามารถและทักษะ ในเรื่องต่อไปนี้
1. ความรู้ความสามารถและทักษะในด้านเทคโนโลยีทางการสอน โดยเฉพาะเรื่องเกี่ยวกับ
1.1 มีทักษะในการเลือกสื่อที่จำเป็นมาใช้ในการเรียนการสอน
1.2 มีทักษะในการตัดสินใจว่า บทเรียนใดควรใช้สื่ออะไร
1.3 มีทักษะในการใช้สื่อการเรียนการสอน
1.4 สามารถผลิตสื่อการสอนอย่างง่ายได้ เช่น การผนึกภาพ แผนภูมิ ฯลฯ
2.ความรู้ความสามารถและทักษะในการเตรียมสื่อการสอนในห้องเรียนสามารถประยุกต์วิธีระบบ (Systematic Approach) เข้ามาในการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น
2.1 เตรียมการสอน กำหนดชนิดและเวลาการใช้สื่อการเรียนการสอน
2.2 จัดหาสื่อไว้ล่วงหน้า
2.3 ทดลองใช้ เช่น ลองฟัง ลองฉายดูก่อนที่จะใช้จริง
2.4 ศึกษารายละเอียดจากคู่มือของสื่อการสอน ( ถ้ามี )
2.5จัด เตรียมสื่อการสอนอื่นๆและวัสดุจำเป็นต้องใช้ร่วมกับสื่อการสอนนั้นๆการ เตรียมผู้เรียนเป็นการสร้างความพร้อมให้เกิดขึ้นในตัวผู้เรียนก่อนที่จะลง มือใช้สื่อการสอน ควรปฏิบัติดังนี้
1. การใช้สื่อการเรียนการสอนบางอย่าง ครูและนักเรียนควรได้กำหนดจุดมุ่งหมายในการเรียนการสอนร่วมกัน
2. ช่วยให้ผู้เรียนมีความพร้อมที่จะเรียนจากสื่อการสอนเช่นการยั่วยุให้ผู้ เรียนสนใจในสื่อที่นำมาใช้ประกอบการสอนพยายามสัมพันธ์สิ่งที่เรียนรู้ใหม่ ให้เข้ากับประสบการณ์เดิมของผู้เรียน และให้ความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับลักษณะของสื่อการสอนที่จะใช้
3. เตรียมให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมการเรียนให้มากที่สุด การเตรียมสื่อการสอนควรปฏิบัติดังนี้
3.1 ตรวจสอบสื่อการสอนว่า ตรงกับจุดมุ่งหมายของการเรียนการสอนหรือไม่โดยการทดลองใช้ก่อน
3.2 จัดลำดับสื่อการสอนให้เหมาะสมและถูกต้อง
3.3 จับเวลาการทดลองใช้สื่อ เพื่อประมาณเวลาในการใช้จริงได้ถูกต้อง
3.4 ควรตรวจสอบและเตรียมเครื่องมือให้อยู่ในสภาพการใช้งานได้ทันที
3.5 จดบันทึกหัวข้อสำคัญจากสื่อ เพื่อจะได้อธิบายเพิ่มเติมให้ผู้เรียนเข้าใจยิ่งขึ้น 
3.6เตรียม อุปกรณ์และวัสดุที่จำเป็นจะต้องใช้ร่วมกับการใช้สื่อนั้นให้พร้อมเช่นขาตั้ง แผนภูมิไม้ชี้สายไฟฟ้าหลอดอะไหล่ฯลฯการเตรียมสิ่งอำนวยความสะดวกต่าง ๆ โดยเฉพาะการเตรียมห้องเรียนหรือห้องที่จะใช้สื่อการสอน ควรปฏิบัติดังนี้
1.จัดเก้าอี้ให้เพียงพอ และให้ผู้เรียนมองเห็นและได้ยินเสียงอย่างชัดเจน 

2.ตรวจสอบระบบแสงสว่างและการถ่ายเทอากาศในห้องเรียนให้เหมาะสม 

3.ขจัดสิ่งรบกวนภายนอกที่จะเบนความสนใจของผู้เรียนให้หันเหไปทางอื่น 

4.ควรจัดให้ง่ายต่อการโยกย้ายหรือจัดรูปแบบใหม่หากจำเป็นได้ 

 

3) หลักการนำเสนอ (Presentation)
 
          อีริคสัน และเคริ์ล(EricksonandCurl.1972:163–170)ได้กล่าวว่าเพื่อให้การนำเสนอได้ผลครูควรมีความรู้ความสามารถและทักษะพื้นฐานดังนี้
1. เลือกกิจกรรมการสอนที่กระตุ้นให้ผู้เรียนอยากเรียน อยากรู้ตามจุดมุ่งหมายของการเรียนการสอน 2. ใช้คำถามเป็นตัวกระตุ้นและชี้แนะ
3. ใช้การอภิปรายเพื่อนำไปสู่เนื้อหาและการสร้างมโนมติ
4. จัดกลุ่มผู้เรียนให้เหมาะสมและสร้างกิจกรรมท้าทายในการแก้ปัญหา 
5. ใช้สื่ออย่างมีลำดับ 
6. จัดดำเนินการด้านการจัดสภาพการณ์ต่างๆ ในการใช้สื่อการสอนเพื่อการเรียนรู้
7. สามารถจัดกลุ่มกิจกรรมให้ผู้เรียนหาความรู้จากสื่อต่าง ๆ ได้ เช่น จัดป้ายนิเทศจัดมุมวิชาการ และการศึกษาค้นคว้ารายงานเพิ่มเติม เป็นต้น
ไฮนิกส์ โมเลนดา และรัสเซล (heinich. Molenda and Russel. 1985 : 34–35)ได้กล่าวถึงการนำเสนอสื่อการสอนไว้ดังนี้
1.ผู้สอนต้องวางตัวเป็นธรรมชาติ พยายามหลีกเลี่ยงกิริยาอาการต่าง ๆ ที่ไม่เหมาะสม การพูดควรพูดให้ชัดเจน เป็นต้น 
2. ผู้สอนควรยืนในที่ที่ผู้เรียนมองเห็นได้อย่างชัดเจนตลอดเวลาเพื่อเป็นการดึง ดูดความสนใจมีการเคลื่อนไหวอย่างพอสมควรมีการสบตากับผู้เรียน
และเว้นระยะในการพูดเมื่อจะเริ่มพูดเรื่องใหม่ 3. ทำให้สภาพการเรียนไม่เกิดความเครียด ควรมีการแทรกเรื่องตลกบ้างแต่เรื่องตลกต้องไม่กระทบ กระเทือนกับผู้เรียนหรือเกิดความเสียหายกับผู้เรียน 
4. เสนอสิ่งที่แปลกน่าสนใจ เช่น การสรุปที่แปลกหรือการเสนอภาพที่แปลกประทับใจ
5. พยายามควบคุมให้ผู้เรียนสนใจตลอดเวลา เช่น สบตากับผู้เรียนอย่างทั่วถึง
6.การควบคุมภาพและเสียงให้สัมพันธ์กันในกรณีใช้สื่อประเภทที่ต้องฉายเช่นสไลด์ฟิล์มสตริปภาพและเสียงควรสัมพันธ์กันทั้งชนิดที่เป็นการ
บันทึกเสียงไว้ก่อนหรือการบรรยายการสอน
สันทัด ภิบาลสุข และพิมพ์ใจ ภิบาลสุข (2526 : 44–54) กล่าวว่าในการนำเสนอสื่อการสอน ควรปฏิบัติดังนี้
1.นำเสนอสื่อการสอนออกใช้ตามที่กำหนดไว้ในแผนการสอนโดยให้ผู้เรียนได้เห็นได้ยิน หรือมีกิจกรรมร่วมอย่างทั่วถึงกัน
2. ใช้เทคนิคการเสนอสื่อการสอนที่ดี และถูกต้อง เช่น ฉายภาพให้อยู่กลางจอ การปรับความชัดเจนของภาพ การปรับเสียง เป็นต้น 
3. พยายามพิจารณาหรือสังเกตปฏิกิริยาของผู้เรียนที่มีต่อสื่อการสอนนั้น เพื่อจะได้นำมาแก้ไขปรับปรุงในคราวต่อไป
4. ใช้สื่อการสอนให้อยู่ภายในเวลาที่กำหนดไว้ในหลักการข้อนี้ ครูจะต้องมีความสามารถหลายประการ เช่น
4.1 ต้องสามารถใช้เครื่องมือในโรงเรียนได้
4.2 ต้องสามารถรู้ข้อบกพร่องของเครื่องมือ
4.3 ต้องสามารถที่จะบอกได้ว่าความมืดของห้องขนาดไหน เช่น เหมาะสำหรับเครื่องฉายประเภทใด
4.4 ต้องสามารถวางสิ่งต่าง ๆ ได้ถูกต้อง เช่น จอ ที่นั่ง ลำโพง และเครื่องมือ เพื่อให้นักเรียนได้มีส่วนร่วมมากที่สุด
4.5 รู้จักเลือกจังหวะในการนำเสนอสื่อที่เหมาะสม
4.6 สามารถแสดงสิ่งต่าง ๆ ได้อย่างคล่องแคล่ว
ไชยยศ เรืองสุวรรณ (2526 : 160–162) กล่าวว่า การนำเสนอสื่อการเรียนการสอนในห้องเรียนมีหลักการสำคัญเป็นแนวปฏิบัติดังนี้
1.เปิดโอกาสให้ผู้เรียนมีส่วนร่วม เช่น การชักถาม อภิปราย การเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ
2. ตอบและอธิบายข้อซักถามของผู้เรียน ชี้แนะสาระสำคัญ ขั้นตอนและข้อเท็จจริงต่าง ๆ ที่ผู้เรียนจะเรียนได้จากสื่อนั้นๆตลอดจนแนะนำการเรียนรู้จากสื่อ
3. พยายามสำรวจตัวครูเองอยู่เสมอในระหว่างการใช้สื่อการเรียนการสอนไม่ว่าจะเป็นสีหน้า ท่าทาง ในขณะที่สอนดังนี้
3.1 ในขณะที่พูดหรืออภิปราย ครูควรพูดด้วยใบหน้ายิ้มแย้มเป็นมิตรกับผู้เรียน
3.2 ใช้สายตาให้เป็นประโยชน์เพราะสายตาของครูจะช่วยให้ผู้เรียนใส่ใจติดตามบทเรียน และเป็นการสร้างวินัยในชั้นเรียนทางอ้อม
3.3 เสียงของครูต้องดังเหมาะสม มีระดับเสียง พูดด้วยความเร็วที่พอเหมาะมีการย้ำหรือเน้นเมื่อถึงตอนสำคัญ
3.4 ท่าทางและบุคลิกของครูมีอิทธิพลต่อความเชื่อ ความมั่นใจและความประทับใจต่อผู้เรียนมาก ไม่ควรมองข้ามในเรื่องนี้
3.5 การแสดง พยายามแสดงให้มากอย่างนักแสดงที่ดี พูดให้น้อยอย่างคล่องแคล่วไม่ลุกลี้ลุกลน
3.6 ปฏิบัติตนในการสอนอย่างสม่ำเสมอ เช่น เข้าสอนตรงต่อเวลาจัดกิจกรรมการเรียนการสอนด้วยความมั่นใจ ท่าทางสง่างาม
3.7 แสดงท่าทางให้ความสนใจและความสำคัญต่อผู้เรียนด้วยความจริงใจและยุติธรรม
4. ใช้สื่อการเรียนการสอนอย่างมีขั้นตอน สอดคล้องกับจังหวะเวลาและเนื้อหาตามที่ได้เตรียมหรือวางแผนไว้
 

4) หลักการประเมินผล (Evaluation) 
 

          อีริคสันและเคิร์ล(Ericksonandcurl.1972:163–170)ครูควรประเมินผลทั้งจากตัวสื่อและจากการใช้สื่อการสอนของครูเองทำให้ทราบว่าสื่อนั้นมี
คุณ ค่าต่อการเรียนการสอนมากน้อยเพียงใดและครูเองมีเทคนิคในการใช้สื่อการสอน นั้นดีพอหรือไม่สื่อการสอนสามารถบรรลุจุดมุ่งหมายการสอนหรือไม่เพียงใดเพื่อ นำไปปรับปรุงใช้ให้เหมาะสมในโอกาสต่อไป
         บราวน์ และคณะ (Brown and other. 1983 : 69 –70 ) การติดตามและประเมินผล เป็นขั้นสุดท้ายของการใช้สื่อการสอนในห้องเรียน ซึ่งครูจะต้องวัดและประเมินผลการเรียนรู้ที่ได้จากสื่อและกิจกรรมการเรียนการสอน โดยอาจจะจัดเป็นการติดตามผล เช่นการอภิปราย การสรุปร่วมกัน การค้นคว้ารายงานเพิ่มเติม เป็นต้น
          ไฮนิกส์. โมเลนดา. และรัสเซล (Heinich. Molenda and ussel.1985 : 34-35) กล่าวว่า การประเมินผลควรกระทำใน 3 ลักษณะดังต่อไปนี้
1.การประเมินผลกระบวนการสอน เพื่อเป็นการตรวจสอบดูว่าผู้เรียนบรรลุตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้หรือไม่ ทั้งในด้านผู้สอน สื่อการสอน และวิธีสอน โดยในการประเมินผลนี้สามารถทำได้ทั้งในระยะก่อนการสอน ระหว่างการสอน และหลังการสอน
2. ประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน ซึ่งขึ้นอยู่กับวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ว่ามีเกณฑ์เท่าใด การประเมินผลสามารถกระทำได้ เช่น  วัตถุประสงค์ที่เป็นเชิงทักษะพิสัยอาจจะต้องเป็นการวัดกระบวนการของพฤติกรรม การตอบคำถามแบบปรนัย ถ้าเป็นวัตถุประสงค์เชิงจิตพิสัย การประเมินผลอาจต้องใช้การสังเกตเป็นเวลานานอย่างไรก็ตามการประเมินผลด้าน ต่างๆขึ้นอยู่กับการออกแบบและการวางแผนการสอนให้ตรงกับวัตถุประสงค์ที่กำหนด ไว้
3. การประเมินผลสื่อและวิธีใช้สื่อหรือวิธีการสอน เป็นการประเมินผลเพื่อหาประสิทธิภาพของสื่อ ความคุ้มประโยชน์ของสื่อต่อผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน ปรับปรุงสื่อ ระยะเวลาในการนำเสนอ การประเมินผลต่าง ๆ เหล่านี้ เพื่อนำผลไปปรับปรุงแก้ไขให้ดีขึ้น สำหรับการนำไปใช้ครั้งต่อไป การประเมินผลอาจกระทำได้โดยการให้ผู้เรียนมีการอภิปรายและวิจารณ์สื่อการสอนและเทคนิคการสอน ว่ามีความเหมาะสมมากน้อยเพียงใด
          สันทัด ภิบาลสุข และพิมพ์ใจ ภิบาลสุข ( 2526 : 44 – 54 ) ได้สรุปการประเมินผลไว้ดังนี้
1.ตั้งคำถามสรุปเรื่องเป็นตอน ๆ 

2.อธิบายสิ่งที่นักเรียนสงสัยอย่างแจ่มแจ้ง 

3.ทดสอบความเข้าใจถ้าเห็นสมควร 

4. อภิปรายถึงสื่อการสอนที่ใช้ไปแล้วโดยละเอียดซึ่งเป็นการประเมินผล ประสิทธิภาพของสื่อการสอนนั้นด้วยเป็นการให้นักเรียนได้มีส่วนร่วมในการวิ จารณ์ หรืออาจใช้วิธีถามคำถามเพื่อดูว่านักเรียนบรรลุถึงพฤติกรรมที่ต้องการหรือ ไม่ มากน้อยเพียงใด เป็นต้น 

          ไชยยศ เรืองสุวรรณ ( 2526 : 162 ) ได้สรุปหลักการประเมินผลไว้ว่าควรประเมินผลจากองค์ประกอบการใช้สื่อการสอนที่สำคัญ 3 ประการคือ ครูผู้ใช้สื่อการสอน ผู้เรียน สื่อการสอนโดยมีจุดมุ่งหมายสำคัญในการประเมินการใช้สื่อการสอนมี 2 ประการ คือ
1.เพื่อประเมินผลการเรียนรู้ของผู้เรียนว่าเรียนรู้ได้มากน้อยเพียงใดจากสื่อและการสอนของครู 

2.เพื่อให้ผู้เรียนได้เพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์ให้กว้างขวางออกไปด้วย 

การ ทดสอบการอภิปรายสรุปการค้นคว้ารายงานเพิ่มเติมภายหลังจากที่ได้เรียนรู้จาก สื่อการเรียนการสอนจากแนวความคิดของนักวิชาการและนักเทคโนโลยีการศึกษาทั้ง ในและต่างประเทศที่พูดเกี่ยวกับ หลักการเลือก หลักการเตรียม หลักการนำเสนอ และหลักการประเมินผล พอสรุปได้  ดังนี้
1)มีความเหมาะสม 

2)ตรงตามจุดประสงค์ 

3)ไม่ซับซ้อน 
4) คุ้มค่า
5) สามารถใช้ร่วมกับสื่ออื่น ๆ ได้
6)สามารถประเมินผลได้ ฯลฯ
หัวใจสำคัญในการใช้สื่อที่ดี คือ ใช้สื่อได้สมจริงหรือไม่ หมายความว่า เอาไปใช้ใน สถานการณ์จริงได้มากน้อยเพียงไร   มีคุณภาพและประสิทธิภาพเท่าไร เด็กได้รับความรู้พัฒนาความรู้ มากน้อยเพียงไร.
เทคโนโลยีการศึกษา
 

เทคโนโลยีการศึกษา (Educational Technology)
 

ความหมายของเทคโนโลยี
 

          กู๊ดGood.1963.492ให้ความหมายว่า“เทคโนโลยีในพจนานุกรมทางการศึกษา(DictionaryofEducational)หมายถึงการนำความรู้ทางวิทยาศาสตร์มา
ใช้ในสาขาวิชาต่าง ๆ เพื่อปรับปรุงระบบการทำงานให้มีประสิทธิภาพ
          เดล (Dale . 1969 .610 ) ให้ความหมายว่า “เทคโนโลยีไม่ใช่เครื่องมือแต่เป็นแผนการวิธีการทำงานอย่างมีระเบียบที่ให้บรรลุตามแผนการ
          ฮาลซี (Haisey.1974.935) ให้ความหมายของคำว่า “เทคโนโลยี” ในพจนานุกรม โรงเรียน 3 ความหมาย ดังนี้
1. เป็นการนำความรู้ที่มีเหตุผลมาใช้เพื่อให้บรรลุจุดมุ่งหมายในทางปฏิบัติ
2. เป็นระเบียบ วิธีการ ขบวนการ ความคิดหรือการปรับปรุงวิธีการเดิม
3. เป็นการนำเอาวัสดุหรือวัตถุมาบริการความต้องการของสังคม
          เสาวนีย์ (2528 : 3 ) กล่าวว่า เทคโนโลยี เป็นคำไทยที่ถูกบัญญัติขึ้นใช้แทนคำว่า Technology ในภาษาอังกฤษ คำ Technology ยังไม่เป็นที่ทราบแน่ชัดว่ามาจากรากศัพท์ภาษาใดกันแน่ เพราะมีใช้ทั้งในภาษาละตินและภาษากรีก ในภาษาละตินมีคำว่า “Texere” หมายถึงการสาน(toweave)หรือการสร้าง(toconstruct)ที่ไม่เกี่ยวเฉพาะเครื่อง มือเท่านั้นแต่รวมถึงศิลปะปฏิบัติ(Practicalart)ที่ใช้ความรู้ทางวิทยา ศาสตร์เข้าช่วยในภาษากรีกมีคำว่า “Technologia” หมายถึง การกระทำอย่างมีระบบ (Systematic treatment) ดังนั้นเทคโนโลยีจึงมิได้มีความหมายเฉพาะการใช้เครื่องจักรกลอย่างเดียวเท่า นั้น แต่เทคโนโลยียังรวมไปถึงการปฏิบัติหรือดำเนินการใด ๆ  ที่ใช้ความรู้ทางวิทยาศาสตร์ (Any practical art using scientific Knowledge) เขาจึงสรุปและให้ความหมายของคำว่า เทคโนโลยี คือวิธีการหรือเทคนิคทางวิทยาศาสตร์ที่ใช้ในการดำเนินการต่าง ๆ เพื่อให้บรรลุผล
          วิเชียรศรี (2527 : 59) กล่าวว่า เทคโนโลยี หมายถึง การนำเอาความรู้หรือระเบียบวิธีการทางวิทยาศาสตร์ (วิทยาศาสตร์ประยุกต์)  มาใช้ประโยชน์ในงานด้านต่างๆอย่างมีระบบทำให้มีการเปลี่ยนแปลงในระบบงานนั้น ในทางที่มีประสิทธิภาพสูงขึ้นลงทุนน้อยแต่ได้ผลมากและมีประสิทธิภาพดี
          ชัยยงค์ (2535 : 18 – 28 ) ให้ความหมายว่า เทคโนโลยี คือ แนวคิดหลักปฏิบัติ กระบวนการ ระบบ ระเบียบ กฎเกณฑ์ วิธีการและสิ่งประดิษฐ์อยู่ในรูปของการจัดระบบงานซึ่งต้องประกอบด้วยองค์ประกอบสามอย่างคือ
1. ข้อมูลที่ใส่เข้าไป ได้แก่ การกำหนดปัญหา วัตถุประสงค์ รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง
2. กระบวนการ ได้แก่ การลงมือแก้ปัญหาแจกแจงวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์
3. ผลลัพธ์ คือ ผลที่ได้จากการแก้ปัญหา หรือสรุปการวิเคราะห์ซึ่งสามารถจะนำไปทดลองประยุกต์ใช้และทำการประเมินผล
          ก่อ (2527 : 83 ) ได้กล่าวว่า เทคโนโลยี หมายถึง การนำวิทยาศาสตร์ประยุกต์มาใช้ในวงการต่าง ๆ หรือมาใช้ในงานสาขาต่าง ๆ  และเมื่อนำมาใช้แล้วทำให้เกิดการเปลี่ยนแปลงในระบบต่าง ๆ ด้วย
          สมาน (2517 :17 ) ได้กล่าวว่า เทคโนโลยี หมายถึง การนำความรู้และระเบียบวิธีทางวิทยาศาสตร์มาใช้ให้เป็นประโยชน์ในการทำงาน
          สวัสดิ์ (2517 : 1 ) ให้ความหมายของเทคโนโลยีว่า หมายถึง การนำเอาวิทยาศาสตร์ประยุกต์มาใช้ในงานสาขาต่าง ๆ  ทำให้มีการเปลี่ยนแปลงในระบบงานในทางที่มีประสิทธิภาพสูงขึ้น ลงทุนน้อยแต่ได้ผลมากและมีประสิทธิภาพสูง
สรุปได้ว่า เทคโนโลยี หมายถึง การนำความรู้ ความคิด และวิธีการทางวิทยาศาสตร์มาประยุกต์ในรูปของการจัดระบบงานใช้ในงานสาขาต่าง ๆ อย่างมีระบบเพื่อให้บรรลุตามเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพโดยใช้ทรัพยากรอย่างประหยัด
 

ความหมายเทคโนโลยีการศึกษา
 

          กู๊ด (Good, 1963 :592 ) กล่าวว่า เทคโนโลยีการศึกษา หมายถึง การประยุกต์หลักการทางวิทยาศาสตร์ และเครื่องมือของระบบการสอนเพื่อนำมาใช้ในการเรียนการสอน
          เคนเนท (Kencth,1955 : 128 ) เทคโนโลยีทางการศึกษา หมายถึง การนำความรู้ทางวิทยาศาสตร์มาใช้สำหรับการเรียนการสอน เพื่อช่วยให้การสอนมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นโดยใช้หลักการทางวิทยาศาสตร์ เพื่อนำมาผลิตอุปกรณ์ เครื่องมือ ตลอดจนเทคนิคต่าง ๆ นำมาใช้เป็นอุปกรณ์การเรียนการสอนให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
         จรูญ(2515:31-35)กล่าวถึงเทคโนโลยีทางการศึกษาไว้ว่าเมื่อพูดถึงเทคโนโลยีคนส่วนมากมักนึกถึงสัมภาระต่างๆอันเป็นผลของความก้าวหน้าทาง
วิทยา ศาสตร์เทคโนโลยีที่นำมาใช้ในทางการศึกษามิได้หมายความเฉพาะแต่เพียงสัมภาระ เพียงอย่างเดียววิธีการหรือเทคนิคใหม่ๆที่เพิ่มศักยภาพเป็นตัวช่วยนำมาใช้ ปรับปรุงให้วิธีการสอนหรือวิธีการจัดการศึกษามีผลดีหรือมีประสิทธิภาพสูง ขึ้นก็ถือว่าเป็นเทคโนโลยีทางการศึกษาเหมือนกัน เทคโนโลยีทางการศึกษาที่แท้จริงจึงหมายถึงกรรมวิธีในการกำหนดจุดหมายปลายทาง ของการศึกษาการปรับปรุงหลักสูตรให้เหมาะสมและทันสมัยการทดลองใช้วิธีการและ วัสดุต่าง ๆ การประเมินผลของระบบการศึกษาทั้งระบบ
          ชัยยงค์(2523:24)กล่าวถึงเทคโนโลยีการศึกษาไว้ว่าเทคโนโลยีเป็นระบบการประยุกต์ผลิตผลทางวิทยาศาสตร์(วัสดุ)และผลิตผลทางวิศวกรรม(อุปกรณ์) โดยยึดหลักทางพฤติกรรมศาสตร์ (วิธีการ) มาช่วยในการเพิ่มประสิทธิภาพทางการศึกษาทั้งในด้าน บริหาร ด้านวิชาการ และด้านบริการ หรืออีกนัยหนึ่ง เทคโนโลยีการศึกษาเป็นระบบ การนำวัสดุ อุปกรณ์ และวิธีการมาใช้ในการปรับปรุงประสิทธิภาพการศึกษาให้สูงขึ้น
วัสดุ (Materials) หมายถึง ผลิตผลทางวิทยาศาสตร์ สิ่งที่มีการผุผัง สิ้นเปลืองได้ง่าย เช่น ชอล์ค ดินสอ กระดาษ ฟิล์ม ฯลฯ
อุปกรณ์ (Equipment) หมายถึง ผลิตผลทางวิศวกรรมที่เป็นเครื่องมือต่าง ๆ เช่น กระดาษดำ โต๊ะ เก้าอี้ เครื่องฉาย เครื่องเสียง เครื่องรับโทรทัศน์ ฯลฯ
วิธีการ (Techniques) หมายถึง ระบบกระบวนการ กิจกรรมต่าง ๆ ที่ต้องคำนึงถึงหลักจิตวิทยา หลักสังคมวิทยา ภาษา ฯลฯ ที่นำมาใช้ในการศึกษา เช่น การสาธิต ทดลอง กลุ่มสัมพันธ์ เป็นต้น
          วาสนา (2522 : 5 – 6 ) กล่าวว่า เทคโนโลยีการศึกษา หมายถึง การนำเอาความรู้ทางวิทยาศาสตร์ แนวความคิด กระบวนการ วิธีการ เทคนิค ตลอดจนอุปกรณ์และเครื่องมือต่าง ๆ มาใช้ร่วมกันเพื่อแก้ปัญหาต่าง ๆ ในทางการศึกษา ซึ่งครอบคลุมไปถึงด้านบริหารและด้านการเรียนการสอน
          วิจิตร (2516 : 99 ) ให้ความหมายของ เทคโนโลยีการศึกษาว่าหมายถึง การประยุกต์เอาเทคนิค วิธีการ แนวความคิด อุปกรณ์ และเครื่องมือใหม่ๆ มาใช้เพื่อช่วยแก้ปัญหาทางการศึกษาทั้งด้านการขยายงานและด้านการปรับปรุงคุณภาพของการเรียนการสอน ดังนั้น  เทคโนโลยีจึงมีขอบข่ายถึงเรื่องสำคัญ ๆ 3 ประการคือ
          1. การนำเอาเครื่องมือและอุปกรณ์ใหม่ ๆ มาใช้ในการเรียนการสอน ซึ่งได้แก่การนำเครื่องกลไกลทั้งหลายมาใช้เป็นประโยชน์ในการเรียนการสอน เช่น เครื่องฉายสไลด์ เครื่องฉายภาพยนตร์ เทปบันทึกเสียง วิทยุและโทรทัศน์ เครื่องช่วยสอน เป็นต้น
          2. การผลิตวัสดุการสอนแนวใหม่ (Instructional Materials) ได้แก่ การนำวัสดุ  การสอน เช่น แผนภูมิ รูปภาพ ภาพโฆษณา มาใช้ ตลอดจนการผลิตตำราแบบเรียน เอกสาร วัสดุ สิ่งพิมพ์อื่น ๆ และแบบเรียนสำเร็จรูป เป็นต้น
          3. การใช้เทคนิคและวิธีการใหม่ (Innovation) นอกจากการใช้เครื่องมือและวัสดุ  ดังกล่าวแล้ว เทคโนโลยีขอบข่ายครอบคลุมถึงการใช้เทคนิค และวิธีการใหม่ๆในการเรียนการสอนด้วยเช่นชุดการเรียนการสอนศูนย์การเรียนการ เรียนการสอนแบบไม่แบ่งชั้นการสอนเป็นคณะการจัดตารางสอนแบบยืดหยุ่น เป็นต้น 
ดัง นั้นเทคโนโลยีทางการศึกษาตามขอบข่ายดังกล่าวคือการเปลี่ยแปลงทางการศึกษาอัน เนื่องมาจากการนำเอาโสตทัศนวัสดุอุปกรณ์และวิธีการใหม่มาใช้ในทางการเรียน การสอนนั่นเอง
         ไชยยศ(2523:15)ให้ความหมายว่าเทคโนโลยีทางการศึกษาคือวิธีการนำเอาความรู้แนวความคิดและกระบวนการตลอดจนเครื่องมือและอุปกรณ์ต่างๆ
อันเป็นผลิตผลทางวิทยาศาสตร์มาใช้ร่วมกันอย่างมีระบบเพื่อแก้ไขปัญหาและพัฒนาการศึกษาให้ก้าวหน้าต่อไปอย่างมีประสิทธิภาพ
สรุปได้ว่าเทคโนโลยีการศึกษาหมาย ถึงการนำความรู้ความคิดและวิธีการทางวิทยาศาสตร์มาประยุกต์ใช้อย่างมีระบบ เพื่อแก้ปัญหาในการเรียนการสอนให้บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพด้วยการ ใช้ทรัพยากรอย่างประหยัด
 

ความสำคัญและบทบาทของเทคโนโลยีต่อการศึกษา
0
          เสาวนีย์ (2528 : 9 –10 ) ได้กล่าวถึงเรื่องนี้ว่า ทางคณะกรรมาธิการด้านเทคโนโลยีทางการศึกษา แห่งประเทศสหรัฐอเมริกา (The Commission on Instructional Technology ) ได้สรุปว่าเทคโนโลยีทางการศึกษามีความสำคัญต่อการศึกษา ดังนี้
1. เทคโนโลยีทางการศึกษาสามารถทำให้การเรียนการสอนและการจัดการศึกษามีความหมาย มากขึ้น นั่นเอง การนำเอาเทคโนโลยีทางการศึกษาเข้ามาใช้ในการศึกษาจะช่วยให้ผู้ เรียนเรียนได้กว้างขวางยิ่งขึ้นเรียนได้เร็วขึ้นได้เห็นและได้สัมผัสกับสิ่ง ที่เรียนได้อย่างเข้าใจและยังทำให้ครูมีเวลาให้กับผู้เรียนได้มากขึ้น
2. เทคโนโลยีทางการศึกษาสามารถที่จะสนองในด้านความแตกต่างระหว่างบุคคลได้ในการ นำเอาเทคโนโลยีทางการศึกษาเข้ามาใช้ในการศึกษานั้น ผู้เรียนจะมีอิสระในการเสาะแสวงหาความรู้มีความรับผิดชอบทั้งต่อตัวเองและ ต่อสังคมมากขึ้นเป็นการเปิดทางให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ตามความสามารถของเขา สนองเรื่องความสนใจและความต้องการของแต่ละบุคคลได้อย่างดี
3. เทคโนโลยีทางการศึกษาสามารถทำให้การจัดการศึกษาทั้งอยู่บนรากฐานของวิธีการ ทางวิทยาศาสตร์เป็นที่ยอมรับกันแล้วว่าในปัจจุบันวิธีการทางวิทยาศาสตร์เป็น วิธีหนึ่งที่สร้างความเจริญก้าวหน้าให้แก่ทุกวงการ การนำเทคโนโลยีทางการศึกษาเข้ามาใช้กับการศึกษา จะทำให้การจัดการศึกษาเป็นไปอย่างมีระบบมากขึ้น มีการศึกษาค้นคว้าทดลองวิธีการแปลก ๆ ใหม่ ๆอยู่เสมอและมีความสมเหตุสมผลตามสภาพการณ์การเปลี่ยนแปลงของสังคมจึงทำให้ การจัดการศึกษาซึ่งเป็นรากฐานของระบบสังคมเจริญก้าวหน้าไปได้อย่างไม่หยุด ยั้ง
4. เทคโนโลยีทางการศึกษาช่วยให้การจัดการศึกษามีพลังมากขึ้นสิ่งหนึ่งที่มี บทบาทสำคัญในการสอนและการจัดการศึกษาก็คือสื่อสื่อนับวันจะพัฒนาตัวของมัน เองให้มีคุณค่าและสะดวกต่อการใช้มากขึ้น สื่อเป็นผลิตผลอย่างหนึ่งของความก้าวหน้าทางเทคโนโลยีย่อมเป็นที่ทราบกันดี อยู่แล้วว่าสื่อมีพลังมากเพียงใดดังนั้นการนำสื่อมาใช้ในการศึกษาจึงเป็น เครื่องยืนยันได้ว่าการจัดการศึกษานั้นจะมีพลังมากขึ้น
5. เทคโนโลยีทางการศึกษาสามารถทำให้การเรียนรู้อยู่แค่เอื้อมในการเรียนรู้ของ ผู้เรียนมิได้จำกัดเฉพาะในด้านความรู้เท่านั้นแต่ยังปลูกฝังทักษะและเจตคติ ที่ดีงามแก่ผู้เรียนด้วยการนำเอาเทคโนโลยีทางการศึกษามาใช้ทำให้ผู้เรียนได้ เรียนรู้อย่างกว้างขวางผู้เรียนได้เห็นสภาพความเป็นจริงในสังคมด้วยตาของเขา เอง เป็นการนำโลกภายนอกเข้ามาสู่ห้องเรียน ทำให้ช่องว่างระหว่างโรงเรียนกับสังคมลดน้อยลง เช่น การศึกษาผ่านทางโทรทัศน์ ภาพยนตร์ สไลด์ เป็นต้น
6. เทคโนโลยีทางการศึกษาทำให้เกิดความเสมอภาคทางการศึกษาการนำเทคโนโลยีทางการ ศึกษามาใช้กับการศึกษาทำให้โอกาสของทุกคนในการเข้ารับการศึกษามีมากขึ้นเช่น การจัดการศึกษาอย่างไม่เป็นทางการหรือไม่มีพิธีรีตรอง(InformalEducation) การจัดการศึกษานอกระบบโรงเรียน (Non-formalEducation)ทำให้วิถีทางการเข้าสู่การศึกษาเป็นไปอย่างการจัดการ ศึกษาพิเศษแก่คนพิการและอื่นๆอิสระเสรีและกว้างขวางเพื่อความก้าวหน้าของแต่ ละบุคคล ตามความสนใจ ความต้องการ และความสามารถของเขา
          สมาน (2522 : 20 – 22 ) กล่าวถึงบทบาทของเทคโนโลยีทางการศึกษาที่มีต่อการศึกษาปัจจุบันพอที่จะประมวลมาได้ดังนี้ คือ
1. ช่วยในการสอนให้เห็นภาพพจน์แทนของจริง เช่น จากภาพยนตร์  เทปโทรทัศน์ ฯลฯ
2. ช่วยในการส่งเสริมการเรียนการสอนด้วยความแตกต่างของนักเรียนแต่ละบุคคล dividualDifferenceให้สามารถเข้าใจและเรียนรู้จากบทเรียนได้มากยิ่งขึ้น
3. ช่วยให้เกิดมีการแลกเปลี่ยนทัศนะความคิดต่างๆในระหว่างครูกับนักเรียนเป็นไป อย่างดีมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นและเป็นไปอย่างน่าสนใจและสนุกในบทเรียนนั้น
4. ช่วยเสริมสร้างให้ความรู้แก่นักเรียนมากยิ่งขึ้น อาทิเช่น การใช้วิทยุการศึกษา โทรทัศน์การศึกษา เทปโทรทัศน์ ฯลฯ
          บุญญศักดิ์(2523:1)ได้กล่าวถึงความสำคัญของเทคโนโลยีทางการศึกษาที่มีต่อการศึกษาแต่เน้นหนักทางการเรียนการสอนว่า“สอนเน้นหนักแต่ทางทฤษฎี
อย่าง เดียวหาได้ไม่ทางที่ถูกการเรียนการสอนที่ดีสมควรที่จะได้มีอุปกรณ์ช่วยสอน ที่ดีและมีประสิทธิภาพสูงเพื่อให้ผู้เรียนได้เกิดการเรียนรู้ได้รวดเร็วขึ้น การจัดอุปกรณ์การเรียนการสอนจำเป็นต้องใช้การศึกษาและวิจัยโดยการนำเอา เทคโนโลยีทางการศึกษาสมัยใหม่เข้าช่วยโดยตั้งเป็นศูนย์หรือหน่วยงานผลิต อุปกรณ์การสอนขึ้นมาใช้ และใช้อุปกรณ์ราคาถูกจากภายในประเทศ เพื่อช่วยแก้ปัญหาของครูผู้สอนเกี่ยวกับความขาดแคลนอุปกรณ์เนื่องจากงบ ประมาณไม่เพียงพอ
สรุปได้ว่าเทคโนโลยีการศึกษามี ส่วนช่วยส่งเสริมการศึกษาในอันที่จะให้บทเรียนน่าสนใจและผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจมากยิ่งขึ้นจึงนับได้ว่าเทคโนโลยีทางการศึกษามีบทบาทสำคัญในวงการ ศึกษาในยุคปัจจุบันและอนาคต
 

วิวัฒนาการของเทคโนโลยีการศึกษาในประเทศไทย
 

          วนิดา (2526 : 7 –11 ) ได้รวบรวมและสรุปเกี่ยวกับวิวัฒนาการของเทคโนโลยีการศึกษาในเมืองไทยไว้ดัง นี้ คือ หลังสงครามโลกครั้งที่ 2  สำนักข่าวสาวอเมริกัน(USIS)ได้นำภาพยนตร์เสียงขนาด16มม.เกี่ยวกับประเทศ อเมริกาเข้ามาเผยแพร่เพื่อให้รู้จักประเทศของเราและบางเรื่องก็เป็นภาพยนตร์ เกี่ยวกับความรู้ทั่วไปต่าง ๆซึ่งนำมาใช้ในการศึกษาได้จึงมีวิธีการใช้ภาพยนตร์ประกอบการศึกษากัน อย่างกว้างขวาง แต่เนื่องจากยังไม่ได้บัญญัติศัพท์ที่ใช้เรียกการสอน โดยใช้ภาพยนตร์ประกอบคนไทยที่ทำงานอยู่ในสำนักข่าวสารอเมริกันจึงได้บัญญัติ ศัพท์คำว่า
“โสตทัศนศึกษา” (Audio - Visual Education) ขึ้นใช้ นับว่าเป็นที่มาของคำว่า โสตทัศนศึกษาที่ใช้กันในเมืองไทยเป็นครั้งแรกในปี พ.ศ.2483กอง การศึกษาผู้ใหญ่กระทรวงศึกษาธิการให้ความสนใจในภาพยนตร์ของUSISเป็นอย่างมาก เพราะเล็งเห็นประโยชน์ของภาพยนตร์เหล่านั้นในการใช้ความรู้แก่ประชาชนที่ไม่ รู้หนังสือ ซึ่งเป็นปัญหาใหญ่ที่ทางกองการศึกษาผู้ใหญ่กำลังเร่งแก้ปัญหาอยู่ในขณะนั้น จึงได้ซื้อเครื่องภาพยนตร์เสียงขนาด 16 มม. พร้อมเครื่องกำเนิดไฟฟ้ารวม 1ชุดส่วนภาพยนตร์ที่ฉายได้ขอยืมจากUSISและเช่าจากบริษัทเมโทร
          ในปีพ.ศ.2497วิทยาลัย วิชาการศึกษาประสานมิตร(มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒประสานมิตร ในปัจจุบัน) ได้จัดตั้งแผนกโสตทัศนศึกษา และเปิดสอนวิชานี้ขึ้นเป็นแห่งแรกในประเทศไทยทั้งนี้เพราะได้รับการช่วย เหลือจากมหาวิทยาลัยอินเดียนา  สหรัฐอเมริกาในการส่งผู้เชี่ยวชาญมาช่วยในปีต่อๆมาสถาบันทางการศึกษาหลาย แหล่งรวมทั้งกระทรวงศึกษาธิการก็ได้จัดตั้งหน่วยโสตทัศนศึกษาขึ้นอีก เพื่อบริการงานทางด้านนี้ให้กว้างขวางยิ่งขึ้น จนกระทั่งถึงปัจจุบัน เช่น ที่คณะครุศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์เทคโนโลยีทางการศึกษากระทรวงศึกษาธิการ เป็นต้น
       นอกจากนี้ ยังได้นำวิทยุ และโทรทัศน์มาใช้ในการแก้ปัญหาทางการศึกษาอีกด้วย สำหรับวิทยุทางการศึกษานั้นกระทรวงศึกษาธิการเป็นผู้ริเริ่มงานนี้ ตั้งแต่ พ.ศ. 2492 และได้จัดตั้งสถานีวิทยุศึกษาขึ้นในวิทยาลัยเทคนิคกรุงเทพ ทุ่งมหาเมฆ ทำการออกอากาศตั้งแต่วันที่ 1 มกราคมพ.ศ.2497เป็นต้นมา ทั้งนี้เพื่อให้ประชาชนและนักเรียนในท้องถิ่นต่างๆได้รับความรู้โดยทั่วถึง กันทั้งนี้เพราะวิทยาเป็นสื่อที่ใกล้ชิดกับประชาชนในท้องถิ่นชนบทมากที่สุด ในขณะนั้น
          ต่อมาในปี พ.ศ. 2500 จึงได้เริ่มงานวิทยุโรงเรียน เพื่อการเรียนการสอนสำหรับนักเรียนโดยเฉพาะ โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อ
1. สอนโดยตรงในบางวิชา
2. ช่วยเหลือครูที่มีปัญหาทางด้านการสอน เช่น ไม่ถนัดในวิชานั้น ขาดประสบการณ์หรือมีปัญหาทางด้านการผลิตอุปกรณ์ประกอบบทเรียน
3. เร้าความสนใจให้นักเรียนอยากเรียน และค้นคว้าหาความรู้เพิ่มเติม
โทรทัศน์ การศึกษาในเมืองไทย ในปี พ.ศ. 2503 ซึ่งเป็นปีที่ขยายการศึกษาภาคบังคับระดับประถมศึกษา จาก 4 ปี เป็น 7 ปี ทำให้ประสบปัญหาการขาดแคลนวัสดุอุปกรณ์อาคารสถานที่และครูซึ่งเหล่านี้มี อยู่เท่าเดิมแต่จำนวนนักเรียนเพิ่มมากขึ้นกระทรวงศึกษาธิการร่วมกับเทศบาล นครกรุงเทพ (กรุงเทพมหานครในปัจจุบัน) และสถานีโทรทัศน์ช่อง 4 (ช่อง 9 ในปัจจุบัน) จัดรายการโทรทัศน์ เพื่อการศึกษาสำหรับนักเรียน และประชาชนทั่วไปในระบบวงจรปิดขึ้น
          ในปีพ.ศ.2506มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์เปิดคณะศิลปศาสตร์ขึ้นใหม่ทำให้นักศึกษามากห้องเรียนและอาจารย์ผู้สอนไม่เพียงพอมหาวิทยาลัยจึงแก้ปัญหา โดยนำโทรทัศน์วงจรปิดมาช่วยในการสอน
          ในปีพ.ศ.2507เทศบาลนครกรุงเทพได้จัดโทรทัศน์การศึกษาแบบวงจรเปิดสำหรับเป็นเครื่องช่วยสอนเนื้อหาในหลักสูตรเพื่อแก้ปัญหาจำนวนนักเรียนไม่สมดุล กับวัสดุ อุปกรณ์อาคารสถานที่และครูและได้ดำเนินการมาจนกระทั่งปีพ.ศ.2523จึงหยุดเนื่องจากทางเทศบาลไม่มีงบประมาณที่จะดำเนินการได้อีกต่อไป
          ในปี พ.ศ. 2507 นี้เช่นเดียวกัน ที่คณะแพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยใช้โทรทัศน์วงจรปิด เพื่อสอนทางด้านการแพทย์แก่นิสิต เช่นการสาธิตทางกายวิภาคการผ่าตัด เป็นต้น
          ในปี พ.ศ. 2514 มหาวิทยาลัยรามคำแหง ซึ่งเป็นมหาวิทยาลัยเปิด รับนักศึกษาไม่จำกัดจำนวน ได้ใช้โทรทัศน์วงจรปิด เพื่อแก้ปัญหานักศึกษาล้นห้อง ห้องเรียนมีจำกัด แต่ส่วนมากเป็นรายการสดที่ถ่ายทอดจากผู้สอนในขณะนี้   ในปัจจุบัน มหาวิทยาลัยรามคำแหงมีนักศึกษามากขึ้น ดังนั้นบางชั้นจึงเรียนจากโทรทัศน์วงจรปิด ที่ออกอากาศสถานีโทรทัศน์ในปัจจุบันแทน  ห้องสมุดเสียง มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ มีลักษณะเป็นคลังของเทปบันทึกเสียงและมีการจัดหมวดหมู่ไว้อย่างเป็นระบบเพื่อให้บริการแก่อาจารย์นักเรียนนักศึกษา และประชาชนทั่วไป ซึ่งแต่เดิมนั้น ยังสามารถใช้รหัสเรียกโปรแกรมไปยังห้องเรียนต่าง ๆ เพื่อใช้ประกอบการเรียนการสอนได้ทันท่วงทีได้อีกด้วย (มีอุปกรณ์ในการเรียนโปรแกรมติดไว้ตามห้อง)  ห้องสมุดเสียงมีอยู่เป็นแห่งแรก และแห่งเดียวในประเทศไทย ที่มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ เมื่อ พ.ศ. 2513 ผู้ดำริสร้างห้องสมุดเสียงนี้ขึ้นมาคือ  รศ. หม่อมหลวงปิ่น มาลากุล ซึ่งในขณะนั้นดำรงตำแหน่งอธิการบดี โดยมีวัตถุประสงค์ 3 ประการคือ 
1. เสริมการสอนวิชาต่าง ๆ ในหลักสูตรตามที่ผู้สอนต้องการ
2. เปิดโอกาสให้นักศึกษาได้ศึกษาตามความสนใจนอกเวลาเรียน
3. รักษาสมบัติวัฒนธรรมทางเสียงไว้ เพื่อศึกษาค้นคว้าในอนาคต เทปบันทึกเสียงจึง
ประกอบไปด้วย เพลงพื้นเมือง เพลงของชนเผ่า คำปราศรัย หรือการอภิปรายพระราชดำรัส และพระบรมราโชวาท ฯลฯ  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มหาวิทยาลัยเปิดเต็มรูป มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเปิดทำการสอนเมื่อปี พ.ศ. 2524  โดยยึดถือปรัชญาของการนำความรู้ไปสู่นักศึกษาถึงที่ กล่าวคือนักศึกษาสามารถเรียนได้ทุกสถานที่และทุกเวลา โดยไม่จำกัดจำนวนนักศึกษาที่รับ ดังนั้นจึงไม่มีการสอบคักเลือกใดๆ ทั้งสิ้น มหาวิทยาลัยแห่งนี้จึ้งได้ชื่อว่าเป็นมหาวิทยาลัยเปิดเต็มรูป มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช จัดการศึกษาโดยยึดถือหลัก 4 ประการ คือ
1. ความแตกต่างระหว่างบุคคล
2. ความพร้อมของสื่อ
3.การใช้สื่อในรูปของสื่อประสม(MultipleMedia)ได้แก่การใช้สื่อทางไปรษณีย์ในรูปของสิ่งพิมพ์เทปตลับและรายการสอนทาง
วิทยุกระจายเสียงและโทรทัศน์ การสอนเสริมและกิจกรรมภาคปฏิบัติ เสริมประสบการณ์
4. การใช้ทรัพยากรในท้องถิ่นให้เป็นประโยชน์มากที่สุด
          สรุปได้ว่าเทคโนโลยีการศึกษาในเมืองไทยได้วิวัฒนาการขึ้นอย่างรวดเร็วภายในช่วงเวลาประมาณ45ปีเริ่มจากสมัยที่มีการนำเทคโนโลยีการศึกษามาใช้ก่อน
การ บัญญัติศัพท์คำนี้ขึ้นจนถึงปัจจุบันซึ่งมีมหาวิทยาลัยเปิด2แห่งคือรามคำแหง และสุโขทัยธรรมธิราชซึ่งมีสามารสนองความต้อการของผู้เรียนเรียนได้อย่าง อิสระโดยอาศัยสื่อการสอนแท้จริงแล้วสิ่งสำคัญที่อยู่เบื้องหลังซึ่งมีบทบาท และผลักดันให้การศึกษามีความเจริญก้าวหน้าตามวิวัฒนาการนี้ก็คือบทบาทของ เทคโนโลยีการศึกษารวมทั้งนักเทคโนโลยีการศึกษาที่มีความสามารถควบคู่กัน เนื่องจากว่าเทคโนโลยีทางการศึกษานั้นได้มีบทบาทต่อการศึกษาในฐานะสื่อการ ศึกษาหรือสื่อการสอน (Instructional Media) ดังที่ ชัยยงค์ (2523 : 40)ได้กล่าวไว้ดังนี้ว่าเทคโนโลยีมีบทบาทเป็นสื่อกลางในกระบวนการเรียนการ สอนโดยถือว่าการเรียนรู้เป็นกระบวนการการสื่อความรู้เพราะมีผู้ส่งความรู้ คือครูมีความรู้เรียกว่า “สาร” (Message) และตัวพาความรู้เรียกว่า (Media) หรือช่องทาง (Channel) และมีผู้รับความรู้คือผู้เรียน สื่อที่ใช้ในการถ่ายทอดความรู้เรียกว่า เรียกว่า“สื่อการศึกษา”หรือ“สื่อการสอน”สิ่งที่จะใช้เป็นสื่อการสอนคือ เทคโนโลยีการศึกษาซึ่งได้แก่ระบบการนำวัสดุอุปกรณ์และวิธีการความสัมพันธ์ ของเทคโนโลยีในฐานะสื่อที่จะช่วยให้ครูสามารถถ่ายทอดความรู้ให้แก่ผู้เรียน ได้มากที่สุด กล่าวอีกนัยหนึ่งเทคโนโลยีทางการศึกษาในฐานะสื่อการสอนจะช่วยให้การเปลี่ยน พฤติกรรมการเรียนรู้ของนักเรียนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและมีความคงทนถาวร การรับรู้ของผู้เรียนนั้นต้องอาศัยอินทรีย์ทั้ง 5 คือ ลิ้น จมูก สัมผัส หู และตา จากการวิจัยพบว่า ผู้เรียนจะรับความรู้จากการลิ้มรสด้วยสิ้น 3 % สูดกลิ่นด้วยจมูก 3 % ลูบคลำสัมผัสแตะต้องด้วยมือ 16 % ฟังด้วยหู 13 %และดูด้วยตา75%หากผู้เรียนได้เรียนรู้จากบูรณาการของสัมผัสทั้ง5อย่างก็จะ สามารถรับความรู้ได้เต็มที่คติไทยบทหนึ่งกล่าวได้ว่า“สิบปากว่าไม่เท่าตา เห็นสิบตาเห็นไม่เท่ามือคลำ”ชี้ให้เห็นความสำคัญของการเรียนรู้รู้จากการฟัง ด้วยหู แล้วต้องดูด้วยตา และลงมือฝึกปฏิบัติ แต่เป็นที่น่าเสียใจว่าการเรียนการสอนในปัจจุบันยังคงให้ผู้เรียนรับรู้จาก การฟังด้วยหูเป็นส่วนใหญ่.
(ให้นิสิตดูรายละเอียดในเอกสารประกอบการบรรยายเพิ่มเติม)
 

นักเทคโนโลยีการศึกษา
บทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษา
 
          เมื่อเทคโนโลยีการศึกษาเข้ามามีบทบาทต่อการศึกษาอย่างต่อเนื่องทั้งใน ปัจจุบันและอนาคตอีกทั้งวิทยาการต่างๆก็รุดหน้าไปอย่างรวดเร็วจึงทำให้ผู้ ที่มีความรู้และเก่ง
เฉพาะด้านมีเพิ่มขึ้น ส่วนผู้ที่มีความรู้กว้างแบบครอบจักรวาลแต่ไม่เก่งในด้านใดด้านหนึ่งและก็จะลดลงไปเรื่อย ๆ เมื่อเป็นเช่นนี้ จึงกล่าวได้ว่า              
          นักเทคโนโลยีการศึกษามีบทบาทอย่างมากในการนำเทคโนโลยีการศึกษาไปใช้โดยตรง หรือโดยอ้อมคือเป็นผู้สนับสนุนให้ผู้อื่นใช้ได้อย่างเหมาะสมถูกต้องและเกิด
ประสิทธิผล นักเทคโนโลยีการศึกษาที่จะไปประจำตามวิทยาลัยช่างอุตสาหกรรมนั้นแต่ละคนทำ หน้าที่แตกต่างกันเช่นเป็นหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษาบ้างเป็นช่างเทคนิคบ้าง และบางคนเป็นทุกอย่างเป็นทั้งหัวหน้า ช่างเทคนิค จนถึงเสมียนในคนเดียวกัน ที่เป็นเช่นนี้เพราะการขยายตัวในการรับบุคลากรด้านนี้ข้ากร่าด้านอื่น ๆ ผู้มีวิจัยจึงแยกบทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาไว้ 2 ฐานะคือ
- บทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะนักวางแผนผลิตสื่อการใช้
- บทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษา
 

บทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะนักวางแผนผลิตสื่อการใช้
 

มีนักเทคโนโลยีการศึกษาและนักการศึกษาหลายท่านกล่าวถึงบทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะนักวางแผนผลิตสื่อการใช้ดังนี้
          เดล (Dale 1946 :485 – 486) กล่าวถึงบทบาทงานบริหารของนักเทคโนโลยีการศึกษาที่ทำหน้าที่เป็นนักวางแผนผลิตสื่อการใช้ว่า
1. ศึกษาการขยายตัวของงานบริการ โดยวิเคราะห์ความต้องการต่าง ๆ ของผู้ใช้และประเมินผล
2. ทำรายงานการคาดการณ์ต่าง ๆ เสนอต่างต่อหัวหน้างานที่สูงขึ้นไป
3. จัดทำคู่มือการนิเทศ แคตตาล็อค และวิธีการใช้โสตทัศนูปกรณ์ต่าง ๆ กับบทเรียน
4. จัดวางกฎ ระเบียบ ในการยืม รับคืน แจกจ่ายหมุนเวียนโสตทัศนูปกรณ์ต่าง ๆ
5. จัดเตรียมการจัดนิทรรศการ
6. เสริมสร้างความสัมพันธ์ระหว่างศูนย์โสตทัศนูปกรณ์กับชุมชน เช่น พิพิธภัณฑ์ ห้องแสดงงานทางศิลป์ โรงงานอุตสาหกรรม เป็นต้น
7. เสนอข่าวสารใหม่ ๆ แก่คณาจารย์ เช่น วัสดุใหม่ ๆ เครื่องมือใหม่ ๆ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ ในวงการศึกษา
          โรว์ (Rowe. 109 – 111) กล่าวถึงบทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาซึ่งทำหน้าที่เป็นผู้บริหารศูนย์โสตทัศนศึกษาว่า
1. ในการวางแผนการจัดตั้งศูนย์โสตทัศนูปกรณ์ผู้บริหารควรคำนึงถึงการสร้าง บรรยากาศของการเปลี่ยนแปลงให้เกิดขึ้นแก่ครูพนักงานและต้องเสนอความคิดให้ คณะกรรมการทางการศึกษา
2. ในส่วนตัวของผู้บริหารเองจะต้องคำนึงถึงบุคลิกภาพทัศนคติเทคนิคแห่งการสร้าง มนุษยสัมพันธ์เพราะคุณสมบัติเหล่านี้อาจขวางกั้นความเข้าใจอันดีจนความล้ม เหลวได้ และขณะเดียวกันก็อาจนำไปสู่ความสำเร็จเช่นกัน
3. ความสามารถด้านผู้นำผู้บริหารต้องทรายและแสดงบทบาทของตนเองโดยประสานงานกับ ฝ่ายอาจารย์ใหญ่และฝ่ายบริหารการศึกษาทั้งยังต้องร่วมร่วมดำเนินงานกับคณะ บุคคลภายในศูนย์ด้วยเป็นอย่างดี และมีความรับผิดชอบในด้านการเงิน และขยายกิจการของศูนย์ให้มีเสถียรภาพยิ่งขึ้น
4. ความสำเร็จประการหนึ่งของผู้บริหารศูนย์โสตทัศนูปกรณ์คือความสามารถเชื่อม โยงความคิดจากครูเพราะบรรยากาศเช่นนี้ย่อมเกิดขึ้นยากดังนั้นจำเป็นต้องหา วิธีการที่จะชักจูงบุคคลเหล่านี้ให้มาร่วมกิจกรรมด้วยกัน
5. เมื่อมีการประชุม ในการเสนอความคิดเห็นบางครั้ง หรือบางกรณีผู้บริหารอาจต้องปฏิเสธข้อเสนอเหล่านั้น โดยต้องมีความระมัดระวังไม่ให้ผู้ที่ถูกปฏิเสธเกิดความรู้สึกว่าข้อเสนอของ เขาจะไม่ได้รับความสนใจอีกในครั้งต่อๆไปและผู้บริหารต้องให้เหตุผลในการ ปฏิเสธข้อเสนอนั้น
6. ผู้บริหารต้องมีความสามารถในการตัดสินใจและสามารถพิจารณาเกี่ยวกับข้อเสนอ แนะนำใหม่ๆการรู้จักชักจูงบุคคลในคณะให้รู้สึกว่าตนเป็นบุคคลที่สำคัญในแผน งานนั้น ย่อมจะเป็นการกระตุ้นให้เขาสนใจและกล้าเสนอแนวความคิดเห็น
7. สิ่งสำคัญอีกประการหนึ่งคือเวลาผู้บริหารจะต้องรู้จักผ่อนผันหรือรวบรัดเวลา ในการเสนอความคิดเห็นไม่ให้เกิดความเบื่อหน่ายหรือเร็วเกินไปจนจับใจความ อะไรไม่ได้
8. เมื่อใดที่ต้องการเปลี่ยนวิธีการใหม่หรือกระทำสิ่งหนึ่งสิ่งใดผู้บริหาร ศูนย์ต้องขจัดความกังวลใจของผู้ปฏิบัติที่ยังเคยชินต่อแบบเก่าของเขาโดยไม่ บังคับหรือกำหนดให้กระทำทันทีการเปลี่ยนแปลงต้องดำเนินเป็นขั้น ๆ ไป
9. ในด้านการเงิน ผู้บริหารที่ดีย่อมต้องไม่คำนึงถึงแต่เฉพาะงบประมาณจากรัฐเพียงอย่างเดียว ต้องรู้จักวิธีการที่จะหาทางเพิ่มรายรับในหนทางอื่นๆด้วย และบุคลากรอื่นๆย่อมต้องมีส่วนรับรู้เกี่ยวกับรายจ่ายทุกๆครั้งและต้องมีการ ออกเสียงลงมติว่าสมควรจะใช้จ่ายเรื่องใดก่อนหลังรวมทั้งพิจารณาความจำเป็นใน การใช้จ่ายมากน้อยเพียงใดด้วย
 

บทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษา
 

มีนักเทคโนโลยีการศึกษาและนักการศึกษาหลายท่าน กล่าวถึงบทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษาดังนี้
          ชัยยงค์(2523:40)กล่าวว่าบทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษาจะอยู่ที่การช่วยกำหนดระบบการวางแผนการผลิตและการใช้สื่อการสอนและพิจารณาคุณภาพของ
ความรู้เนื้อหาและประสบการณ์ที่จะถ่ายทอดไปให้แก่ผู้เรียน เพื่อที่จะให้ผู้เรียนรับความรู้ (เปลี่ยนพฤติกรรม) ได้มากที่สุด
          สันต์ (2524 : 35 ) กล่าวว่า นักเทคโนโลยีการศึกษาจะต้องเป็นผู้ที่สามารถในการประยุกต์และวิเคราะห์สื่อ ต่าง ๆ  เพื่อใช้ให้เหมาะสมกับเนื้อหาและหลักสูตรมีความสามารถในการออกแบบการใช้การ ผลิตตลอดจนการให้คำแนะนำการใช้สื่อกับผู้อื่นได้นักเทคโนโลยีต้องรู้บทบาท ของตนเองว่าไม่ใช่เป็น Technician แต่เป็นผู้วางแผน วางระบบในการทำงาน เมื่อจะวางแผน วางระบบในด้านใดก็ควรมีความรู้ทางด้านนั้น ๆ เป็นพื้นฐานด้วย
          นภาภรณ์ (2524 : 63 ) กล่าวถึงบทบาทของนักเทคโนโลยีประจำกลุ่มผลิตชุดวิชามีดังนี้
1. ต้องสามารถให้ความเห็น และข้อเสนอและในการพิจารณาเนื้อหาสาระของชุดวิชาได้
2. สามารถจัดระบบสื่อการสอนและหารูปแบบที่ดีในการผลิตสื่อการสอนทุกประเภทและนำ เสนอต่อประธานกลุ่มผลิตชุดวิชาถ้าหากว่ากลุ่มผลิตชุดวิชาไม่เห็นด้วย ก็ต้องนำกลับมาแก้ไขใหม่
3. ออกแบบสื่อการสอนโดยรับแนวความคิดจากคณะกรรมการผลิตชุดวิชามาเสนอกับฝ่าย เทคโนโลยีซึ่งนักเทคโนโลยีจะกำหนดรูปแบบของการดำเนินงานที่เด่นชัดว่า มีขั้นตอนอย่างไร
4. รายงานความก้าวหน้าในการผลิตสื่อ
5. ชี้แจงให้คณะกรรมการกลุ่มผลิตชุดวิชาเห็นความสำคัญและความจำเป็นในการใช้สื่อบางประเภท
6. ชี้แจงหลักการของมหาวิทยาลัยในส่วนที่เกี่ยวกับการใช้สื่อเมื่อมีผู้สงสัยหรือโต้แย้ง
          มศว. สงขลา (2527 : 158 ) ได้สรุปบทบาทของนักเทคโนโลยีการศึกษา จากการสัมมนาผู้บริหารดังนี้
1. ควรเป็นผู้นำทางความคิดเกี่ยวกับการนำเทคโนโลยีทางการศึกษาและนวัตกรรมทางการศึกษามาใช้ในโรงเรียนและชุมชน
2. ควรเป็นผู้มีมนุษยสัมพันธ์ดี และเป็นผู้มีจิตใจพร้อมที่จะเป็นผู้ให้การบริการ
 

หน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษา
 
ภายในศูนย์หรือแผนกโสตทัศนศึกษาทั่วไป จะมีทั้งการให้บริการยืมสื่อ ให้คำแนะนำปรึกษาและผลิตสื่อต่าง ๆ ดังนั้น เมื่อให้งานของศูนย์หรือแผนกก้าวหน้าและพร้อมที่จะให้บริการจึงต้องกำหนดหน้าที่ของบุคลากรของศูนย์หรือแผนกโสตทัศนศึกษานั้น เพราะงานจะไม่ซ้ำซ้อนและก้าวก่ายกัน ผู้วิจัยแบ่งหน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาไว้ 3 ฐานะ คือ
- หน้าที่ของนักเทคโนโลยีทางการศึกษาในฐานะนักวางแผนผลิตสื่อการใช้
- หน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษา
- หน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษา
หน้าที่ของนักเทคโนโลยีทางการศึกษา ในฐานะนักวางแผนผลิตสื่อการใช้
นำ หลักสูตรมาวิเคราะห์ให้ครอบคลุมจุดประสงค์ในการเรียนการสอนในฐานะนักวางแผน ผลิตสื่อการใช้นำหลักสูตรมาวิเคราะห์ให้ครอบคลุมประสงค์ในการเรียนการสอน โดยคำนึงถึงเนื้อหาที่ยุ่งยาก ซับซ้อนสิ้นเปลืองวัสดุ หรืออันตรายมาจัดทำรูปแบบสื่อที่ใช้ในกิจกรรมการเรียนการสอนให้ตรงตามวัตถุ ประสงค์
หน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษา
มีนักเทคโนโลยีการศึกษาและนักการศึกษาหลายท่าน กล่าวถึงหน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษา ดังนี้
          อีริคสัน (Erickson,1959 : 8 ) กล่าวว่า นักเทคโนโลยีการศึกษาที่เป็นหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษานอกจากมีหน้าที่ด้านบริหารแล้วต้องมีหน้าที่ด้านอื่น ๆ อีกเช่น
1. ให้คำแนะนำ กำหนดนโยบายการบริหารงาน
2. วางโครงการระยะยาวเกี่ยวกับการจัดหาเครื่องมือและวัสดุโสตทัศนะให้แก่ศูนย์เพื่อนำมาใช้ให้เป็นประโยชน์ต่อการเรียนการสอน
3. วางมาตรการในการใช้โสตทัศนูปกรณ์
4. ดำเนินการอบรมครูประจำการ เป็นที่ปรึกษาแก่อาจารย์ผู้สอน และสนใจหรือจัดอบรมให้มีทักษะในการใช้โสตทัศนูปกรณ์
5. เตรียมประชุมปรึกษาเกี่ยวกับโสตทัศนศึกษาร่วมกันศึกษานิเทศก์ อาจารย์ใหญ่และคณะกรรมการต่าง ๆ
6. จัดทำงบประมาณและจัดหาเงินทุน
7. จัดสิ่งอำนวยความสะดวกภายในอาคาร
8. วางมาตรการหรือกรรมวิธีในการเลือกซื้อโสตทัศนูปกรณ์
9. จัดหาบุคลากรของศูนย์โสตทัศนูปกรณ์
10. กำหนดเนื้อที่ภายในศูนย์โสตทัศนูปกรณ์
          บุญเหลือ (2522 : 4 –7 ) กล่าวถึงหน้าที่และความรับผิดชอบของนักเทคโนโลยีการศึกษาที่เป็นหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษาว่า
1. เกี่ยวกับการบริหารทั่วไปทำหน้าที่เป็นผู้นำในด้านการบริหารทั่วไปของศูนย์ โสตทัศนศึกษาแนะนำฝึกผู้ช่วยงานให้ความร่วมมือกับผู้ประสานงานทั้งหลาย ดำเนินงานด้านบริหารให้มีประสิทธิภาพเตรียมและจัดทำเอกสารงบประมาณของศูนย์ โสตทัศนศึกษาทำแบบฟอร์มมาตรฐานการประเมินค่าเพื่อจะได้ทราบความต้องการและผล ที่ได้ของโครงการ
2. เกี่ยวกับการฝึกในด้านการบริการ หัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษา ควรสนับสนุนในเรื่องการใช้วัสดุอย่างได้ผลจริงจัง เช่น  ดำเนินการเกี่ยวกับห้องปฏิบัติการพัฒนากิจการของศูนย์โสตทัศนวัสดุอุปกรณ์ ให้เจริญก้าวหน้าส่งเสริมให้ผู้สอนมีโอกาสเข้ารับการศึกษาในหลักสูตรโสต ทัศนศึกษา หรืออาจจัดทำเป็นหลักสูตรระยะสั้น ๆ หรือได้ปฏิบัติงาน
3. เกี่ยวกับการใช้วัสดุมีการจัดเตรียมโสตทัศนวัสดุที่จำเป็นในการใช้ให้พบ เพียงด้วยกันทำงานร่วมกับผู้สอนผู้ประสานงานและหัวหน้าภาคหลักสูตรในปัญหา ที่เกี่ยวกับการใช้โสตทัศนวัสดุจัดให้มีการสาธิตเกี่ยวกับเทคนิคที่ดีในการ ใช้วัสดุ เตรียมการประชุมหรือปรึกษาหารือร่วมกับผู้สอน ในเรื่องการใช้โสตทัศนวัสดุให้มีประสิทธิภาพ
4. เกี่ยวกับการกระจายงานจัดให้มีการวัดผลการเลือกการจัดซื้อวัสดุและเครื่อง มือใหม่ๆจัดทำคู่มือการเลือกบรรณานุกรมรวบรวมแค็ตตาล็อคและรายละเอียดอื่นๆ เกี่ยวกับการใช้โสตทัศนวัสดุต่าง ๆ จัดที่เก็บและซ่อมแซม ร่วมมือกับแหล่งชุมชนและผู้แทนจากที่อื่น ในการขยายงานและการใช้โสตทัศนวัสดุ
5. เกี่ยวกับการผลิตโสตทัศนวัสดุ ให้คำปรึกษาในเรื่องการผลิตวัสดุ รวมทั้งการจัดรายการวิทยุและโทรทัศน์ มีความสามารถในการเขียนสคริป ถ่ายและตัดต่อหนัง และใช้ทักษะนี้สอนผู้ที่มีความสนใจได้ จัดเตรียมหนังสือคู่มือเพื่อให้ข้อสนเทศเกี่ยวกับแหล่งผลิตวัสดุของชุมชน
6. เกี่ยวกับอาคารและแบบแปลนหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษาจะต้องมีความรู้เกี่ยวกับ การออกแบบโครงสร้างของอาคารเป็นอย่างดีเพียงพอจะควบคุมการก่อสร้างได้
7. เกี่ยวกับความสัมพันธ์กับชุมชนดำเนินการเลือกและซื้อวัสดุอุปกรณ์ให้ได้ ประโยชน์ต่อชุมชนด้วยผลิตโปรแกรมต่างๆเช่นภาพโปสเตอร์แผนภูมิฟิล์มสตริป ฟิล์มโปรแกรมวิทยุและโทรทัศน์ให้สอดคล้องกับปัญหาของโรงเรียนต่อชุมชนสร้าง ความสัมพันธ์ระหว่างศูนย์โสตทัศนวัสดุอุปกรณ์โรงเรียนกับแหล่งโสตทัศนวัสดุ อื่น 
หน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษา
มีนักเทคโนโลยีการศึกษากล่าวถึงหน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษาดังนี้
          บุญเลิศ (2524 : 69 ) ได้แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับหน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษา ดังนี้
1. แนะนำและวางแผนการใช้วัสดุ อุปกรณ์ทางโสตทัศนูปกรณ์ให้วิทยากรเพื่อเพิ่มพูนประสิทธิภาพของการสอน
2. มอบหมายและกำกับดูแลงานจัดทำโสตทัศนูปกรณ์เพื่อใช้ในการศึกษา
3. วางระบบและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเก็บรักษาและปรับปรุง วัสดุอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้
          มศว. สงขลา (2527 : 157 ) ได้สรุปหน้าที่ของนักเทคโนโลยีการศึกษาจากการสัมมนาผู้บริหารดังนี้
1. มีหน้าที่ในด้านบริการ
1.1 ด้านบริการการใช้เครื่องมือ เช่น บริการฉายภาพยนตร์ ฉายสไลด์ ถ่าย VIDEO บริการเครื่องขยายเสียง เป็นต้น
1.2 บริการด้านการผลิตสื่อการสอน และการเลือกซื้อวัสดุอุปกรณ์
1.3 บริการด้านการบำรุงรักษา ซ่อมแซม เครื่องมือต่าง ๆ
1.4 หน้าที่จัดฝึกอบรมให้ความรู้ในด้านต่าง ๆ
1.5 ให้บริการในด้านความรู้ความชำนาญเฉพาะอย่าง เช่น วิธีการผลิตสื่อการสอนชนิดต่าง ๆ ฯลฯ
2. มีหน้าที่ทางด้านการใช้วิธีเป็นระบบเช่น การแก้ปัญหาทางด้านการเรียนการสอนเป็นศูนย์กลางในการแก้ปัญหา ให้คำปรึกษาแก่ครูทั่ว ๆ ไป ฯลฯ
3. มีหน้าที่ด้านการประชาสัมพันธ์ รณรงค์ให้ครูเห็นความสำคัญของการใช้สื่อการสอนและประชาสัมพันธ์ด้านอื่น ๆ
 

คุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษา
 
นักการ ศึกษาหลายท่านได้แสดงความคิดเห็นและกล่าวถึงคุณลักษณะหรือคุณสมบัติที่ดีและ เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานในหน้าที่ความรับผิดชอบของบุคลากรทางเทคโนโลยี การศึกษา ซึ่งพอจะแยกได้ 3 ฐานะ คือ
- ในฐานะนักวางแผนรูปแบบการผลิต
- ในฐานะหัวหน้าประจำศูนย์โสตทัศนศึกษา
- ในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษา
คุณลักษณะของนักเทคโนโลยีทางการศึกษาในฐานะนักวางแผนรูปแบบการผลิต
การวางแผนการผลิตชนิดของสื่อที่ใช้ให้สอดคล้องกันกับเนื้อหาของหลักสูตรและสามารถนำสื่อนั้นไปใช้ได้จริงตามจุดประสงค์ที่กำหนดไว้
คุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษา
นักการศึกษาหลายท่านได้แสดงความคิดเห็นไว้ดังนี้
          ดี คีฟเฟอร์ (De Kieffer 1950 : 15 ) กำหนดคุณลักษณะหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษาไว้ดังนี้
1. ด้านการศึกษา (Educational)
1.1. มีความรู้พื้นฐานในวิชาใดวิชาหนึ่งเป็นอย่างดี
1.2. ควรได้รับปริญญาโททางการศึกษา และเคยเรียนเกี่ยวกับวิชา หลักสูตร จิตวิทยาการศึกษา และการบริหาร
1.3. มีความรู้ความชำนาญทางด้านการใช้โสตทัศนวัสดุทุกประเภท รวมทั้งทฤษฎีสื่อ ความหมาย งานติดต่อ การพูด งานหนังสือพิมพ์ งานธุรการ สังคมวิทยา และมนุษยวิทยา
2. ด้านวิชาชีพ (Professional)
2.1. มีความรู้พื้นฐานทางด้านการสอนทั้งประถม มัธยม และควรมีความรู้ทางการสอนระดับวิทยาลัยด้วย
2.2 มีประสบการณ์ทางด้านบริหาร
2.3 มีประสบการณ์ในด้านการจัด และการใช้เครื่องมือต่าง ๆ
3. คุณลักษณะส่วนตัว
3.1 มีความสามารถทำงานกับคนอื่นได้
3.2 มีความปรารถนาจะช่วยผู้อื่นอยู่เสมอ
3.3 มีความสามารถจัดและเตรียมแผนงาน
3.4 มีสุขภาพสมบูรณ์ จิตใจดี
3.5 มีความสามารถในการเขียนได้อย่างแจ่มแจ้ง ชัดเจน และถูกต้อง
          นภาภรณ์ (2524 : 63 ) ได้กล่าวถึงคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาประจำศูนย์วิทยุโทรทัศน์ ดังนี้
1. รู้natureและfunctionของสื่อวิทยุโทรทัศน์จุดมุ่งหมายหลักของการใช้สื่อ ประเภทนี้คือต้องทำให้คนทุกระดับชั้นเข้าใจได้ดังนั้นคนที่จะทำรายการเป็นจะ ต้องทราบรูปแบบของรายการรู้จักการจัดรูปแบบของรายการให้เหมาะสมกับเนื้อหา เพื่อให้ผู้เรียนจำตรึงอยู่ในความทรงจำ
2. การมีความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับสิ่งที่จะผลิตออกมาเป็นรายการ เช่น การทำรายการโทรทัศน์ ควรมีความรู้เกี่ยวกับบทโทรทัศน์อย่างกว้าง ๆ และสามารถที่จะประยุกต์ให้เข้ากับรูปแบบรายการของผู้อื่นได้
          บุญเหลือ (2522 : 3 - 4 ) กล่าวถึงคุณลักษณะของหัวหน้าศูนย์โสตทัศนศึกษาดังนี้
1. ด้านการศึกษาได้รับปริญญาทางวิชาการโสตทัศนศึกษาโดยเฉพาะมีความรู้เกี่ยวกับ หลักสูตรและการบริหารงานมีความรู้ความชำนาญในการใช้โสตทัศนวัสดุอุปกรณ์ทุก ประเภทและมีทักษะทางเครื่องยนต์ รวมทั้งงานธุรการและการบริการ
2. ด้านวิชาชีพมีประสบการณ์ทางด้านการบริหารงานดีพอสมควรเป็นนักบริหารที่มี ความสามารถมีความรับผิดชอบต่องานในหน้าที่สามารถให้คำปรึกษากับครู ครูใหญ่ และผู้ร่วมงานอื่น ๆ มีประสบการณ์ในด้านการผลิต การใช้เครื่องมือต่าง ๆการเตรียมแผนงานและช่วยเหลือครูในการเตรียมวัสดุอุปกรณ์การสอน
3. ด้านส่วนตัว มีความสนใจในวิชาโสตทัศนศึกษาอย่างแท้จริง มีมนุษยสัมพันธ์สามารถทำงานร่วมกับผู้อื่นได้
0
คุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาในฐานะบุคลากรประจำศูนย์โสตทัศนศึกษา
นักการศึกษาหลายท่านได้แสดงความคิดเห็นไว้ดังนี้
          วิจิตร (2524 : 25 ) ได้กล่าวถึงคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาว่า ควรมีความเข้าใจในเรื่องสื่อ สามารถนำมาประยุกต์ให้เข้ากับระบบการศึกษา มีประสบการณ์และมีความรู้ภาคปฏิบัติ เพราะต้องทำงานร่วมกับพวก
          ชอุ่ม(2524:42) ได้คาดหวังไว้ว่านักเทคโนโลยีการศึกษาต้องรู้ทั้งStudyและApplyซึ่งทั้ง สองอย่างต้องพึ่งพากันเช่นในวิชาภาพยนตร์ส่วนหนึ่งที่เรียน messageอีกส่วนหนึ่งก็ต้องเอาmessageมาทำด้วยเพื่อใช้เป็นสื่อและกลวิธี อย่างไรที่จะทำให้มันมีประสิทธิภาพ มาทำประโยชน์ในด้านการเรียนการสอน ซึ่งเป็นไตรสรณะคือmessage,design,developmentอีกสิ่งหนึ่งคือproductionและ สุดท้ายคือPresentationทำอย่างไรจึงจะให้เด็กรู้เรื่องสนใจ ใช้สื่ออย่างมีประสิทธิภาพมากที่สุด
          บุญเลิศ (2524 : 67 ) กล่าวถึงหน่วยงานที่ต้องการ และคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาดังนี้
หน่วยงานที่ต้องการนักเทคโนโลยีการศึกษามีทั้งหน่วยงานของรัฐบาล รัฐวิสาหกิจและเอกชน ซึ่งทั้ง 3 หน่วยงานมีลักษณะของงานดังนี้ คือ
1. การจัดการศึกษา ซึ่งหน่วยงานและสถาบันการศึกษาจะทราบว่าจะต้องใช้นักเทคโนโลยีจำนวนเท่าใด เมื่อใด
2. การจัดการฝึกอบรมเรียกนักเทคโนโลยีในรูปแบบนี้ว่านักเทคโนโลยีทางการฝึกอบรม โดยการฝึกอบรมจะนำแนวคิดของการใช้สื่อการเรียนการสอนมาใช้ในการฝึกอบรมเพื่อ พัฒนาหน่วยงาน
3. การเผยแพร่ เป็นการประชาสัมพันธ์ให้รู้จักหน่วยงาน และนโยบายของหน่วยงาน
4. การประชาสัมพันธ์ นักเทคโนโลยีจะต้องมีความสามารถในการนำสื่อมาใช้เพื่อให้การประชาสัมพันธ์บรรลุเป้าหมาย
5. การโฆษณา เหมือนกับการประชาสัมพันธ์
          วนิดา (2524 : 70 –72) ให้ความเห็นเกี่ยวกับคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาว่า
1. รู้รอบรู้จริง ซึ่งนอกจากสามารถสั่งงานได้ ยังต้องสามารถลงมือปฏิบัติได้ด้วยตนเอง
2. เป็นคนที่ทันสมัย ทันต่อความก้าวหน้าของวิทยาการใหม่ และในขณะเดียวกันก็ต้องทราบเนื้อหาวิชาอื่น และรู้จักการนำไปใช้
3. รู้จักแก้ปัญหา จะต้องพบปัญหาเกี่ยวกับการเสนอสื่อ ซึ่งจะมีผู้ไม่เห็นด้วยเหมือน ๆ กันทุกหน่วยงาน
4. มีความคิดสร้างสรรค์ ต้องเป็นผู้ที่อธิบายให้กับผู้ที่ไม่เห็นด้วยได้ ต้องรู้จักที่จะคิดอะไรได้เรื่อย ๆ
5. เป็นคนที่ยึดหยุ่น ต้องปรับความรู้ให้เข้ากับสถานการณ์ที่ออกไปทำงานมิฉะนั้น จะทำให้เกิดความล้มเหลว เวลาที่เรียนอยู่จะเรียนรู้พื้นฐานสิ่งใหม่ๆ เข้ากับสภาพที่เป็นจริงจะต้องปรับให้เข้ากับสถานการณ์ต้องรู้จักดัดแปลงถ้า นักเทคโนโลยีทางการศึกษามีความสามารถดังกล่าวมาแล้วการทำงานจะประสบกับความ สำเร็จ
6. ควรมีความรู้ด้านจิตวิทยา การวิจัยเพราะในฐานะที่ต้องทำงานเกี่ยวกับข้องกับการศึกษาความรู้ทางด้านเทคโนโลยีทางการศึกษาอย่างเดียวไม่เพียงพอ ต้องรู้หลักการศึกษาด้วยและควรประกอบไปด้วยความรู้ 3 ส่วน คือ
6.1 ความรู้ทางด้านเทคโนโลยีทางการศึกษา
6.2 ความรู้ด้านการศึกษา
6.3 ความรู้ในเนื้อหาวิชาที่เราจะผลิต หรือการผลิตสื่อประกอบ
          เปรื่อง (2518 : 109 ) กล่าวว่า ผู้ที่จะเป็นนักเทคโนโลยีทางการศึกษาไม่ว่าจะเป็นใครควรมีคุณสมบัติดังนี้
1. มีจิตใจกว้าง และยอมรับความเปลี่ยนแปลงในงานที่ดำเนินอยู่เพื่อความเจริญขึ้นของงาน
2. มีจิตใจแสวงหาเส้นพรหมแดนใหม่ และวิธีการที่มีประสิทธิภาพของงานที่ทำอยู่เสมอ
3. มีจิตใจเป็นนักวิทยาศาสตร์และใช้วิธีวิทยาศาสตร์หรือการวิเคราะห์ระบบในการทำงาน
4. มีความรอบรู้เรื่องสื่อการศึกษา และเทคนิคต่าง ๆ เป็นอย่างดี
          ทองหล่อ (2524 : 78 ) กล่าวถึงคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีที่พึงประสงค์ของหน่วยงาน ดังนี้คือ
1. สามารถออกแบบสื่อการสอน ผลิตสื่อการสอนโดยเฉพาะสื่อวิชาทางช่าง
2. ต้องรู้เนื้อหาวิชามากพอเพื่อที่จะผลิตสื่อนั้นได้
3. ต้องมีเทคนิคในการผลิตสื่อได้ตามวัตถุประสงค์ของเนื้อหา มีความรู้ทางด้านวิชาครูจึงจะสมบูรณ์แบบ
4. ต้องเป็นช่างต้องมีความรู้ทั้งทางวิชาการและวิชาช่างเพราะว่าสื่อบางประเภท จะเป็นModelต่างๆทางเครื่องมือช่างและต้องเก่งทางทฤษฎีมีประสบการณ์ทางการส อน การใช้บุคคลหลายฝ่ายมาร่วมกันคือครูและนักเทคโนโลยีซึ่งจะมีปัญหาในด้านความ คิดเพราะฉะนั้นจึงต้องการคนที่สามารถทำได้ทั้ง2อย่างนักเทคโนโลยีการศึกษา ควรทำได้ทั้งการ Design และการผลิตสื่อสำหรับความเห็นทางด้านเพศของนักเทคโนโลยีการศึกษา เห็นว่านักเทคโนโลยีการศึกษาในระดับผู้บริหารควรเป็นเพศชาย ระดับผู้ปฏิบัติงานนั้นไม่ต่างกัน แต่เพศชายจะคล่องตัวกว่า
          อัมรา (2524 : 81 ) กล่าวถึงคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีที่พึงประสงค์ของหน่วยงาน ดังนี้
1. สามารถทำ Slide
2. สามารถทำ Film เช่น ภาพยนตร์การศึกษา
3. สามารถทำแผนภูมิใช้ในการจัดนิทรรศการ
4. ต้องเป็นนัก Design และ Technician ด้วย รู้จักเครื่องมือโสต สามารถซ่อมแซมเครื่องมือที่ชำรุดอย่างง่าย ๆ ได้
5. มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี
6. สามารถจัด Staff ที่ดีได้
7. เป็นบุคคลระดับใช้สมอง สามารถสื่อความหมายได้ดี
8. ประสานประโยชน์ต่อกัน
สำหรับ เพศที่เหมาะแก่การปฏิบัติงานทางด้านเทคโนโลยีขึ้นอยู่กับความเหมาะสมของแต่ ละหน่วยงานทางด้านคุณวุฒิสำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี และมาฝึกงานก็เป็นการเพียงพอ
         กุศล(2524:84) กล่าวถึงคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาดังนี้เก่งทั้งทางด้านวิชาการและ การมองปัญหารู้วิธีการแก้ปัญหาที่ถูกต้องนอกจากนี้ยังต้องมีความ
สามารถ ในการทดสอบความรู้ซึ่งขึ้นอยู่กับเทคนิคของแต่ละบุคคลในขณะเดียวกันก็ต้อง ยอมรับฟังความคิดเห็นของผู้อื่นมีมุนษยสัมพันธ์ที่ดีและยอมรับในระบบอาวุโส สำหรับด้านความรู้สามารถ ควรจะมีความสามารถในการถ่ายทอดความรู้โดยคำนึงความแตกต่างระหว่างบุคคล มองเห็นปัญหาและสามารถแยกปัญหาออกเป็นข้อย่อย ๆ ได้
         นิสิตปริญญาโทจุฬาฯ ( 2524 : 87 – 88 ) ได้สรุปคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาพึ่งประสงค์ของหน่วยงานดังนี้
1. ด้านบุคลิกภาพของนักเทคโนโลยี
1.1 ควรมีมนุษยสัมพันธ์ดี และยินดีที่จะรับงานด้านบริการ
1.2 มีความคิดสร้างสรรค์
1.3 มีความอดทน มีอุดมการณ์ที่แน่นอน ไม่ย่อท้อ
1.4 ต้องเป็นคนทันสมัย ค้นคว้าหาความรู้อยู่เสมอ
1.5 รู้จักปรับปรุงและนำความรู้มาประยุกต์เข้ากับสถานการณ์ที่เหมาะสม
1.6 มีความสามารถในการถ่ายทอดความรู้
1.7 รู้จักรับผิดชอบต่องานที่ปฏิบัติ
1.8 รู้จักรับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น เป็นคนใจกว้าง
1.9 รู้จักประชาสัมพันธ์งานด้านเทคโนโลยีการศึกษาให้กว้างขวางในหน่วยงาน
1.10 ในเรื่องเพศนั้น ความสามารถไม่แตกต่างกัน แต่เพศชายจะเหมาะกับงานที่ปฏิบัตินอกสถานที่มากกว่าเพศหญิง
2. ด้านความรู้ซึ่งจะแบ่งเป็นระดับปริญญาตรี และปริญญาโท ดังนี้
2.1 ระดับปริญญาตรี
2.1.1 มีความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับด้านเทคโนโลยีทั้งหมด
2.1.2 สามารถผลิตสื่อ (Software) ได้
2.1.3 สามารถควบคุมเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์ได้ทั้งเครื่องเสียงและเครื่องฉาย
2.2 ระดับปริญญาโท
2.2.1 มีความรู้ทางด้านวิชาการเกี่ยวกับงานด้านเทคโนโลยี
2.2.2 สามารถผลิตสื่อและวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ได้ รวมทั้งการควบคุมเครื่องมือทางโสตทัศนูปกรณ์ได้ด้วย
2.2.3 สามารถออกแบบสื่อการสอนได้ดี
2.2.4 รู้จักวางแผน และวางระบบในการทำงาน
2.2.5 รู้จักแก้ไขปัญหาให้กับหน่วยงานนั้น ๆ ได้
2.2.6 มีความรู้ในด้านการวางแผนจัดบุคลากร
2.2.7 มีความรู้สามารถให้คำแนะนำปรึกษาด้านเทคโนโลยีให้กับบุคคลในรายงานและบุคคลภายนอกได้
2.2.8ใน ระดับนี้จะเน้นความรู้ทางด้านการบริการมากกว่างานด้านทักษะจากบทบาทหน้าที่ และคุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาซึ่งนักการศึกษาหลาย
ท่านได้กล่าวไว้ ผู้วิจัยสรุปได้ว่า คุณลักษณะของนักเทคโนโลยีการศึกษาที่พึงประสงค์ควรจะมีคุณสมบัติดังนี้
1. ด้านคุณลักษณะส่วนตัว
1.1 เกี่ยวกับสภาพร่างกายและสุขภาพพลานามัย ต้องแข็งแรง ไม่พิการทางร่างกายสมบูรณ์ทั้งทางร่างกายและจิตใจ ไม่เสพสิ่งเสพติด หน้าตายิ้มแย้ม
1.2เกี่ยว กับอุปนิสัยใจคอและอารมณ์มีความรอบคอบในการปฏิบัติงานกระตือรือร้นและจริง จังในงานใจเย็นกล้าพูดกล้าทำในสิ่งที่ถูกต้องและใจกว้างมีเหตุผล
1.3เกี่ยว กับความสามารถทั่วไปและสติปัญญาเป็นคนฉลาดเชื่อมั่นในตัวเองเข้าใจปัญหา ต่างๆได้ดีมีความสามารถในเรื่องการออกแบบเขียนแบบคิดการไกล
14. เกี่ยวกับทักษะทั่วไปและความถนัด เป็นผู้รับการเขียนการอ่านมีความคิดสร้างสรรค์ในเรื่องสวย ๆงามๆชอบงานศิลปะทั้งด้านกราฟิคและการจัดภาพ
1.5เกี่ยว กับเจตคติและความสนใจมีความรักศรัทธาและพอใจในงานของตนมีอุดมคติที่จะ ปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์และอดทนรู้จักหาช่องทางที่จะแนะนำให้คนอื่นเห็น
     คุณค่าของสื่อต่าง ๆ
2. ด้านคุณลักษณะทางด้านวิชาชีพ
2.1เกี่ยว กับความสามารถทั่วไปมีความรู้ทางวิชาการศึกษาเข้าใจปรัชญาการดำเนินงานทาง การศึกษาสามารถถ่ายทอดความรู้ตามวิธีการสอนและวิเคราะห์พฤติกรรมที่พึง ประสงค์จากหลักสูตรได้
2.2เกี่ยว กับประสบการณ์และความรู้ทางเทคโนโลยีการศึกษามีความรู้พื้นฐานทางเทคโนโลยี การศึกษาและผ่านการฝึกงานการใช้การผลิตสื่อเป็นอย่างดีเข้าใจในลักษณะของโสต ทัศนูปกรณ์เป็นอย่างดี สามารถสร้างชุดการเรียนด้วยตนเองได้
2.3เกี่ยว กับการปฏิบัติงานด้านเทคโนโลยีการศึกษาเข้าใจในระบวนการผลิตสื่อเป็นอย่างดี ไม่ใช้ตำแหน่งหน้าที่หาผลประโยชน์ใส่ตัวจัดฝึกอบรมเรื่องสื่อได้ รู้จักจัดทำบัญชีทั้งเครื่องมืออุปกรณ์และการเบิกจ่ายในการให้บริการ สามารถประยุกต์นำวัสดุราคาถูกและหาง่ายมาทำสื่อได้
2.4เกี่ยว กับการบริหารงานและการเป็นผู้นำรู้หลักการบริหารทั้งคนเงินและวัสดุรู้จัก กระจายงานและมอบหมายให้ผู้ร่วมงานปฏิบัติตลอดจนการติดตามงานเป็นผู้นำแบบ ประชาธิปไตยรู้จักดัดแปลงสร้างบรรยากาศในที่ทำงานให้ประทับใจผู้ร่วมงาน มีการประสานสัมพันธ์อันดีกับหน่วยงานอื่น.
 

การออกแบบผลิตสื่อ
การออกแบบที่ดีทำอย่างไร ?
0
การออกแบบ  คือการจัดตัวอักษรและรูป(ภาพถ่ายและกราฟิคต่างๆ)บนกระดาษเราไม่สามารถบอกได้ว่าการออกแบบที่ดีนั้นเป็นอย่างไรแต่มีเกณฑ์ที่จะ
บอกได้ 3 ข้อคือ
1. WORKS หมายถึงงานออกแบบนั้นต้องสามารถสื่อความหมายได้อย่างรวดเร็ว
2. ORGANIZES หมายถึงการจัดลำดับเนื้อหาเป็นระเบียบดูง่าย ไม่สับสน
3. ATTRACTS หมายถึงต้องสะดุดตา น่าสนใจทุกๆ ครั้งที่ออกแบบควรยึดหลัก 3 ข้อดังกล่าวเพื่อให้ได้ผลงานในการออกแบบที่ดี
 

 WORKS
การที่จะบอกได้ว่างานที่เราออกแบบนั้น Works (สื่อความหมายรวดเร็ว) หรือไม่นั้นเราจะต้องทราบวัตถุประสงค์ชิ้นงานก่อน ว่าชิ้นงานนั้นมีหน้าที่อะไร หรือต้องตอบคำถามต่อไปนี้ให้ได้
1.ต้องการให้ผู้อ่านทราบอะไร? 

2.ผู้อ่านเป็นใคร ? 

3.จะให้อ่านที่ไหน ? หรือ เผยแพร่อย่างไร ? 
เมื่อตอบคำถามเหล่านี้ได้ง่ายในการตัดสินใจว่าจะออกแบบอย่างไร เช่น ถ้าต้องการออกแบบโปรเตอร์ จะต้องออกแบบให้เรียบง่ายส่วนประกอบน้อย ขนาดตัวอักษรใหญ่และให้ผู้อ่านสามารถอ่านในระยะไกลได้ชัดเจน
 
ข้อควรคำนึงในการออกแบบเพื่อสื่อความหมายได้รวดเร็ว
1.เลือกข้อความสำคัญของงานและเลือกรูปภาพมาประกอบเพื่อให้มีเนื้อหาชัดเจนขึ้น 

2.เลือกขนาดที่เหมาะสม 

3.ต้องคำนึงถึงสถานที่ว่าจะให้คนดูดูที่ไหน 

4.ต้องคำนึงว่าใครเป็นผู้อ่านงานของเรา เช่นถ้าเป็นผู้สูงอายุควรทำตัวอักษรขนาดใหญ่ 

5.ถ้าจะส่งทางไปรษณีย์ต้องตรวจสอบขนาดให้เหมาะสม 

6.เลือกกระดาษให้เหมาะสมกับชิ้นงาน เช่น ขนาดกระดาษ คุณภาพของกระดาษ 

7.ถ้าต้องการสำเนาชิ้นงานจงเลือกกระดาษที่มีสีอ่อนๆ และหมึกมีความเข้ม เลือกขนาดและความชัดเจน ของโลโก้ที่จะใช้ 
 

สิ่งที่จะช่วยในการออกแบบให้มีการจัดลำดับเนื้อหาเป็นระเบียบและดูง่ายคือ
 
ใช้ขนาดตัวอักษรที่แตกต่างกันเช่น หัวข้อใช้ตัวอักษรขนาดใหญ่กว่าหัวข้อย่อย
1.ใช้สีเน้นในส่วนที่สำคัญ 

2.ใช้ช่องว่างในการจัดกลุ่มของเนื้อหา 

3.เปลี่ยนลักษณะของตัวอักษรนั้น ใช้ตัวหนาในข้อความที่ต้องการเน้น 

4.ใช้ช่องว่างเพื่อแบ่งกลุ่มเนื้อหาแต่ละกลุ่มออกจากกัน 

5.ข้อความที่ต้องการให้อ่านก่อนควรจัดไว้ที่ตำแหน่งมุมซ้ายบนของหน้ากระดาษ 

6.การทำสำเนาชิ้นงานต้องทำให้เหมือนต้นฉบับ 

7.พิมพ์ตัวอักษรลงกรอบที่วางแบบไว้แล้ว 

8.ขึ้นหัวข้อก่อนแล้วจึงอธิบายอย่างละเอียด 

9.เปลี่ยนรูปแบบตัวอักษรให้เหมาะสม 

10.ใช้สีที่แตกต่างกันหรือตัวอักษรสีกลับกัน (จากตัวดำบนพื้นขาวเป็นตัวขาวบนพื้นดำ) 
 
ORGANIZES
การออกแบบต้องให้ผู้อ่านทราบว่าข่าวสาร ข้อมูลใดที่ต้องอ่านก่อน และอันดับต่อไปต้องอ่านข้อความใดตามลำดับ
ปกติผู้อ่านมักจะอ่านจากข้างบนซ้ายก่อนนอกจากนั้นระหว่างภาพหรืออักษรควรมีช่องว่าที่เหมาะสม
 
ATTRACTS
การออกแบบที่ดีนั้นจะต้องมีจุดเด่นที่น่าสนใจ สามารถดังดูดสายตาผู้ดูได้ จุดเด่นนี้ได้จากการใช้ขนาดของอักษรที่ใหญ่ให้เด่นจากข้อความอื่น ๆ หรือใช้สีที่แตกต่างออกไป
 
การออกแบบให้มีจุดเด่นและดึงดูดความสนใจ
 

1. ขยายภาพให้มีขนาดใหญ่ขึ้นกว่าเดิม ซึ่งมีขนาดเล็กก็ขยายใหญ่เพื่อสะดุดตา
2. เอียงภาพหรือข้อความแล้วไปวางที่มุมใดมุมหนึ่ง
3. เว้นช่องว่างรอบภาพให้มาก ๆ เป็นภาพที่มีขนาดเล็ก
4. เลือกสีที่สดใสกับชิ้นงานที่ทาสีเทาเป็นส่วนใหญ่ เช่น นิตยสารตัวหนังสือมาก ๆ เป็นต้น
5. ใช้พื้นที่สีดำเข้มหรือให้มีลักษณะสีขาวมากๆ สำหรับหนังสือพิมพ์
6. ตัดภาพเอาเฉพาะบางส่วนต้องเสียดายส่วนประกอบ เช่น เอาเฉพาะตาข้างเดียวไม่เอาภาพทั้งหมด
7. ใช้ขนาดและรูปร่างที่แตกต่างจากธรรมดา
8. เลือกกระดาษให้ดูน่าสนใจบนพื้นผิวและสี
9. กำหนดความสำคัญโดยเปลี่ยนลักษณะของตัวอักษร เช่น เปลี่ยนเป็นตัวโค้ง หรือเปลี่ยนรูปแบบของอักษรชนิดต่าง ๆ
 

สรุปแนวทางปฏิบัติในการออกแบบ
 

1. การออกแบบที่ดีจะต้องทราบถึงจุดประสงค์ว่าคืออะไร   ออกแบบเพื่อใคร  ดูให้ดูที่ไหนมีการเผยแพร่อย่างไร 
2.การออกแบบที่ดีจะต้องวางขั้นตอนในการอ่านให้เป็นไปตามลำดับ 1-2-3
3.การออกแบบที่ดีจะต้องมีจุดเด่นน่าสนใจและสะดุดตาผู้อ่าน 

4.หลังจากที่เราเห็นตัวอย่างการออกแบบที่ดีแล้วเมื่อเราต้องการสร้างงานออกแบบสิ่งแรกที่ต้อง คือ การทดลองการออกแบบ 

5. การออกแบบไม่มีวิธีที่ดีที่สุดเพียงวิธีเดียวแต่มีหลายวิธีการที่จะออกแบบ ให้ดูน่าสนใจสื่อความหมายง่ายและมีการเรียงลำดับเนื้อหาอย่างเหมาะสมถ้าเราสามารถ
ตอบคำถามว่าทำอย่างไรงานออกแบบจึงจะน่าสนใจ ออกแบบอย่างไรจึงสื่อความหมายได้ง่าย และเรียงลำดับอย่างไรผู้อ่านจึงจะไม่สับสน ถ้าตอบคำถามเหล่านี้ได้ แสดงว่าเรารู้วิธีการออกแบบที่ดีเดียว
 
การเน้น (EMPHASIS)
การเน้น เป็นการเน้นให้เด่นชัดโดยใช้หลักความตัดกัน แต่จะเน้นที่ตรงจุดเดียว เช่น จุดสีดำ บนพื้นสีขาว เป็นต้น
EMPHASIS กับการออกแบบเสื้อผ้าออกแบบโดยการใช้ หรือ นำเอาสิ่งที่ขัดแย้งกันเช่นลายเส้น ช่องว่าง วงกลมหรือ สี่เหลี่ยม มาประยุกต์ใช้ กับลวดลายเสื้อผ้า โดยเน้นให้เด่นชัดตรงเดียว
 

 ความเข้มข้น (CONCENTRISM)
ความเข้มข้น เป็นการเพิ่มความเข้มข้นของลวดลาย โดยใช้วงกลม ลายเส้น หรือสี่เหลี่ยมมาช่วยเน้น แต่เป็นการที่เน้นอย่างมีรูปทรง
ONCENTRISM กับการออกแบบเสื้อผ้าออกแบบโดยการใช้ หรือการนำเอาลายเส้น ช่องว่าง วงกลม หรือ สี่เหลี่ยมมาประยุกต์ใช้กับลวดลายเสื้อผ้า โดยเน้นอย่างมีรูปทรง
 

การตัดกัน (CONTRAST)
การตัดกัน คือ การที่สิ่ง 2 สิ่งเกิดการแตกต่างกัน หรือ เกิดการขัดแย้งกัน เช่น พื้นลายตัดกับพื้นขาว หรือสีดำตัดกับสีขาว เป็นต้น
CONTRAST กับการออกแบบเสื้อผ้าออกแบบโดยการใช้ หรือ นำเอาสิ่งที่ขัดแย้งกันเช่นลายเส้น ช่องว่าง วงกลมหรือ สี่เหลี่ยม มาประยุกต์ใช้ กับลวดลายเสื้อผ้า
 
จังหวะ (RHYTHM)
จังหวะ “ลีลา” เมื่อพูดถึงจังหวะก็จะนึกถึงเส้นของดนตรีที่มีจังหวะ สูง ต่ำ แหลม ต่อเนื่องกัน ในทางออกแบบจังหวะ หมายถึง ความเคลื่อนไหวที่มีจังหวะ การเน้นระยะ และการต่อเนื่องของรูปลักษณะรูปทรง และเงาเรามองไปในทะเล จะเห็นการเคลื่อนไหวของคลื่นในทะเล มีความเคลื่อนไหวต่อเนื่อง จังหวะนี้เป็นจังหวะที่เกิดขึ้นตามธรรมชาติในการออกแบบ เราสามารถใช้จังหวะ 3 วิธี
1. การจัดจังหวะให้ซ้ำกัน (REPETTTION RHYTHM) คือการจัดช่วงจังหวะในงานออกแบบโดยการใช้รูปลักษณะ หรือรูปทรงที่มีเส้น สี ให้มีช่วงจังหวะที่ประสานต่อเนื่องที่เท่า ๆ กันและซ้ำกัน
2. การจัดจังหวะก้าวหน้า (PROGRESSION RHYTHM) คือการจัดช่วงจังหวะให้มีเพิ่มขึ้น เช่น เพิ่มเส้นให้มีความหนา บาง หรือออกจะเพิ่มสี เพิ่มลักษณะขนาด รูปรง ให้มีลักษณะต่อเนื่อง ทั้งมีเส้นสีและขนาดและจะต้องสัมพันธ์กันและมีช่วงจังหวะที่งดงาม
3. การจัดจังหวะต่อเนื่อง (CONTINUOUS RHYTHM) คือการจัดจังหวะให้มีการต่อเนื่อง ในงานออกแบบที่สร้างผลงานต้องการให้ผู้มองได้มองต่อเนื่องกัน
 

ช่วงความถี่ (SEQUENCE)
ในการออกแบบเราจะต้องคำนึงถึงสิ่งต่อไปนี้
1. เส้น ซึ่งประกอบด้วย ลายเส้นที่มีลักษณะเป็นช่วงจังหวะที่ซ้ำ ๆ กันตามลำดับ
2. ช่องว่าง มีช่วงจังหวะ ในการเว้นเป็นระยะ ๆ ที่ซ้ำกันอย่างสม่ำเสมอ และมีระเบียบ
3. รูปร่าง ประกอบด้วยหน่วยที่ต่างกันแต่มีตำแหน่งที่ซ้ำกันตามลำดับ
4. พื้นผิว ประกอบด้วยบางส่วนที่หยาบและบางส่วนที่ละเอียดซ้ำกันเป็นช่วง ๆ
5. รูปแบบ เป็นแบบสำเร็จที่มีลวดลายตามลำดับกันอย่างมีระเบียบ
ช่วงความถี่ ถือว่าเป็นส่วนประกอบที่สำคัญในการออกแบบเพราะมองดูแล้วทำให้เกิดความรู้สึกที่ มั่นคง หนักแน่นมีความเป็นระเบียบ เป็นไปตามลำดับ อย่างสม่ำเสมอ
 

ความสมดุล (BALANCE)
ความสมดุล (Balance) หมายถึงความเท่ากัน หรือภาวะที่เสมอกันเป็นการเท่ากัน    ความสมดุล เป็นหลักในการออกแบบที่สำคัญยิ่งของการออกแบบ เพราะจะทำให้งานออกแบบนั้นออกมามีความสวยงาม น่าสนใจ มีความมั่นคงในภาพ และมีความเป็นระเบียบเรียบร้อย การออกแบบให้มีความสมดุล จะต้องอาศัยความสัมพันธ์ขององค์ประกอบต่าง ๆ ภายในเพื่อประกอบกันอย่างมีสัดส่วน อาทิเช่น รูปร่าง ขนาดเส้น น้ำหนักทิศทาง สีและการตัดสิน หรือเสมอกันตามสภาพที่มองเห็นในขณะนั้น หรือการถ่วงเพื่อให้เกิดการการเท่ากัน หรือเสมอกันนั้นอาจจะมองกันในความรู้สึกในการรับรู้ขณะนั้น หรือจะเรียกว่าเป็นการสมดุลกันในทวงศิลปะก็ได้  ความสมดุล มี 2 แบบ
1. ความสมดุลที่สองข้างเท่ากัน(Formal Balance) ความสมดุลแบบนี้เป็นความสมดุลเท่ากันที่พบเห็นทั่วไปเป็นความสมดุลที่เท่ากัน ทั้งบนล่าง จะมีขนาดรูปร่าง และน้ำหนักที่สังเกตเห็นได้ง่ายและชัดเจนตัวอย่างเช่น
2. ความสมดุลที่ทั้งสองข้างไม่เท่ากัน(InformalBalance) เป็นความสมดุลที่จัดให้ซ้ายขวาไม่เท่ากันไม่เหมือนกันมีการจัดวางให้ขนาดรูป ร่าง สีให้มีความแตกต่างกันทั้งสองด้านแต่ถ้าหากมองในภาพรวมแล้วจะให้ความรู้สึก ว่ามีความถ่วงหรือน้ำหนักเท่ากันเป็นความสมดุลในทางศิลปะปัจจุบันนี้กำลัง เป็นที่นิยมกันมาก ในการจัดความสมดุลแบบนี้ก็มีข้อควรคำนึงดังนี้
- เกี่ยวกับน้ำหนัก วัตถุที่ใหญ่ว่าย่อมหนักกว่าวัตถุที่เล็ก ฉะนั้นการจัดความสมดุลแบบนี้ ต้องเพิ่มจำนวนวัตถุที่เล็กกว่าให้มีจำนวนมากขึ้น หรือใกล้เคียงกับวัตถุที่ใหญ่กว่า
- เกี่ยวกับความเข้มบริเวณที่เข้มมาก  จะมีน้ำหนักมากกว่าบริเวณที่เข้มน้อย
- เกี่ยวกับตำแหน่งของวัตถุในภาพวัตถุที่อยู่ใกล้ จะมีน้ำหนักมากกว่าวัตถุที่อยู่ไกลว่า และภาพที่อยู่เหนือจุดศูนย์กลางให้ความรู้สึกเบากว่าภาพ ที่อยู่ใต้จุดศูนย์กลางของภาพ
 

 เส้นกระจาย (RADIATION)
เส้นกระจาย หมายถึง ความเป็นรัศมี ฉายออกมาเป็นแฉก ๆ คล้ายกับรัศมีของแสง มีความสำคัญในการออกแบบภาพเย็นวงกลม ที่มีจุดเด่นอยู่ที่จุดศูนย์กลาง จะให้ความรู้สึก เน้นไปที่จุดศูนย์กลางของรัศมีและเคลื่อนไหวโดยมีแกนกลาง มีคุณสมบัติทำให้เกิดความเด่น
Radiation นำมาใช้ประโยชน์ในการออกแบบได้มากมายเป็นต้นว่า การออกแบบเสื้อผ้า เครื่องแต่งกาย ตลอดจนเครื่องประดับต่าง ๆ โดยใช้เน้นให้เห็นถึงความเด่นในส่วนที่ต้องการจะเน้นเป็นต้นว่านำมาออกแบบกระโปรง โดยจะเน้นให้เห็นความโดดเด่น และสวยงามของส่วนบั้นเอว หรือนำมาเป็นหลักในการออกแบบเสื้อ เพื่อเน้นให้เห็นความโดดเด่นและความงามของหน้าอก 
 

สัดส่วน (PROPORTION)
เรื่องของสัดส่วน เป็นปัญหาเกี่ยวกับขนาด (SIZE) โดยตรงโดยเน้นความสัมพันธ์ในภาพส่วนรวมให้มีความเหมาะสมการนำเรื่องของ สัดส่วน มาใช้ในการออกแบบ จะต้องคำนึงถึงความเหมาะสมสัมพันธ์ ของรูปร่างสิ่งนั้น ๆสัดส่วนของมนุษย์ จะต้องคำนึงถึงการมีรูปร่างและขนาดของศีรษะ แขน ขา ลำตัว ที่เหมาะสม ตัวอย่างการออกแบบเครื่องแต่งกาย จะต้องออกแบบ ให้ดูว่าส่วนที่พอดี ตรงกันข้าม หากร่างกายบางส่วนเล็กไป หรือสั้นไป จะต้องออกแบบเครื่องแต่งกาย ที่จะสวมแล้วมองดูว่าได้สัดส่วนสวยงาม
 

ลักษณะการซ้ำ (REPETITION)
ลักษณะการซ้ำ (Repetition) หมายถึง การซ้ำจะปรากฏที่มีสีลักษณะต่อเนื่อง จะมีรูปแบบเป็นลวดลายเหมือนผลงานของรูปและพื้นในลักษณะการซ้ำ ถ้าเหมือนกันตลอดทั้งสีรูปและพื้นจะสร้างความเบื่อหน่าย การซ้ำ นิยมใช้ในการออกแบบปกหนังสือ พิมพ์ลายผ้า
 
ขนาด (SCALE)
ขนาด (Scale) เป็นการออกแบบที่เน้นขนาดของรูปทรง ความสัมพันธ์ของส่วนต่าง ๆ ในสภาพส่วนรวมหรือพื้นที่บริเวณต่าง ๆ ของงานออกแบบ ขนาดและส่วนประกอบของรูปทรง ควรมีความสัมพันธ์กันอย่างเหมาะสมและงดงาม
 

ความกลมกลืน (HARMONY)
ความกลมกลืน หมายถึง การประสานให้กลมกลืนเป็นพวกเดี่ยวกันให้เกิดความสวยงาม วิธีการออกแบบที่ดีต้องให้รู้ รูปแบบส่วนใหญ่กลมกลืน และส่วนน้อยที่แตกต่างจึงจะปรากฎผลงานที่น่าดูการออกแบบให้มีลักษณะที่กลมกลืนกันแบ่งออกได้ 3 ลักษณะ คือ
1. การกลมกลืนด้วยรูปร่าง ลักษณะช่วงระยะสี และลักษณะพื้นผิว
2. การกลมกลืนด้วยความคิด การสร้างสรรค์ ให้มีองค์ประกอบ เป็นแบบเดียวกัน ใกล้เคียงกัน เป็นการประสานความคิดให้กลมกลืนกัน
3. การกลมกลืนตามธรรมชาติ คือลักษณะของ ต้นไม้ คน สัตว์ จะมีรูปแบบลักษณะที่ธรรมชาติสร้างขึ้นมาพอเหมาะพอได้สัดส่วนกลมกลืนกัน
การสร้างความกลมกลืนกันในภาพมี 7 วิธี
1. ใช้เส้นให้กลมกลืนแนวทะแยง
2. ใช้เส้นให้กลมกลืนในแนวราบ
3. ใช้เส้นให้กลมกลืนในแนวโค้ง
4. กลมกลืนในทางรูปร่าง
5. กลมกลืนกันด้วยขนาด
6. กลมกลืนกันด้วยสี
7. กลมกลืนกันด้วยพื้นผิว
 

 เอกภาพ (UNITY)
เอกภาพ หมายถึง การจัดวางสิ่งของต่าง ๆ ในภาพให้เป็นกลุ่มเดียวกัน ถ้าไม่จำเป็น ไม่ควรวางไว้กึ่งกลางภาพ
การออกแบบ ที่มีเอกภาพจะต้องให้สิ่งต่างๆ มีความสัมพันธ์กันไม่แตกกระจายออกจากกัน ถ้าจะมีส่วนใดส่วนหนึ่งแยกออกจากกัน ถ้าจะมีส่วนใดส่วนหนึ่งแยกออกมาบ้างส่วนนั้นจะต้องเป็นส่วนที่เล็กดูแล้วไม่ให้ความรู้สึกเด่นชัดแตกกระจายออกไป
ความเป็นเอกภาพ จะต้องมีความสัมพันธ์กันทั้งหมดและกลมกลืนกันกับรูปร่าง เส้น พื้นผิว และสี.
(ให้นิสิตดูรายละเอียดในเอกสารประกอบการบรรยายเพิ่มเติม)
 

